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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Išmanau darbo organizavimo tvarką. Mielai imuosi iniciatyvos bei atsakingai vykdau patikėtas

užduotis. Sugebu sau kelti tikslus ir jų siekti. Moku dirbti ir komandoje, ir individualiai. Esu

pareiginga, tvarkinga, sąžininga, kūrybiška. Man yra svarbu draugiška darbinė atmosfera, pagalba ir

supratimas vienas kito atžvilgiu.

Šiuo metu laukiu įvairių darbo pasiūlymų, tačiau pirmenybę teikiu darbui susijusiam su

administracija.

Nuo 2008 iki 2019 - Vilniaus apskrities Vyriausiojo policijos komisariato Kelių policijos valdybos

Administracinės veiklos skyriaus specialistė. Dirbau administracinį darbą: dokumentų rengimas

teismams, kitoms valstybinėms institucijoms bei tvarkymas vidinių dokumentų, darbas su antstolių

kontoromis, pažymų ruošimas apie eismo įvykius, atsakymas į piliečių pateiktus klausimus, taip pat

pagal kompetenciją suteiktos teisės naudotis skirtais informaciniais registrais. Esu gavus padėkas

už atliktą darbą.

Nuo 2019 iki 2020 - UAB "Delta Ventus"- transporto logistika. Dirbau administracinį darbą:

bendradarbiavau su esamais ir būsimais klientais, sudariau darbo sutartis, dirbau su

kompiuterinėmis programomis: Microsoft Word, Exel, duombaze "Bitrix 24", atlikau kitas įmonės

vadovo pavestas užduotis.
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