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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Esu įgijusi Visuomenės sveikatos bakalauro laipsnį VU Medicinos Fakultete. Turiu priešgaisrinės

saugos bei DSS visų ekoniminių veiklos rūšių pažymėjimus. Personalo skyriuje dirbau 4 metus ir

administravau ~200 darbuojų.

Paskutinė darbovietė – UAB „Fresh Projects“ (viešiasis maitinimas), pareigos – personalo vadovė.

-Personalo dokumentų administravimas (darbuotojo priėmimas, darbo santykių eigoje rengiami

dokumentai, atostogos, komandiruotės, darbo laiko apskaitos žiniaraščiai, pareiginės instrukcijos,

darbuotojų atleidimas, įvairios tvarkos, duomenų suvedimas į programą PersonaloSkaita, pranešimų

SODRAI teikimas per elektroninę draudėjų aptarnavimo sistemą ir kt.);

- Personalo bei bendrųjų dokumentų bylų formavimas ir tvarkymas, archyvavimas;

- Nelaimingų atsitikimų darbe bei kelyje į darbą tyrimo organizavimas bei vykdymas;

- Skambučių srautų valdymas (nukreipimas atsakingiems darbuotojams);

- Gaunamos korespondencijos administravimas.

- Siunčiamos korespondencijos administravimas (įvairių raštų rengimas).

- Vidinių dokumentų administravimas (įsakymų, nurodymų, įgaliojimų, įvairių tvarkų ir kt.

rengimas);

-Regiono vadovų pavadavimas jų atostogų ar ligos metu;

-Bendravimas su tiekėjais, kainų derinimas;

-200 darbuotojų administravimas (Vilnius, Kaunas ir Klaipėda);

- 2 mėn. Teko dirbti su ateinančių sąskaitų srautu – pajamavimas, vedimas į sistemą, rūšiavimas.

Pageidaujamas darbas Vadybininkai

Pageidaujama darbo vieta Utena

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1992-05-11 (33 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Darbo laikotarpis nuo 2015.09 iki 2017.10

Įmonės pavadinimas UAB "Fresh Projects"

Darbo sritis Žmogiškųjų išteklių specialistai

Pareigos Personalo vadybininkė

Darbo laikotarpis nuo 2017.11 iki 2019.11

Įmonės pavadinimas UAB "Fresh Projects"

Darbo sritis Žmogiškųjų išteklių specialistai

Pareigos Personalo vadovė

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2010.09 iki 2015.06

Išsilavinimas Aukštasis universitetinis

Mokymosi įstaiga Vilniaus Universitetas

Išsilavinimo sritis Visuomenės sveikata

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Anglų Gerai Puikiai Gerai

Rusų Pagrindai Gerai Nemoku

Vokiečių Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Rekomendacijos

Vardas, Pavardė Asta Zablackienė

Pareigos Personalo vadovė

Įmonės pavadinimas Restoranų grupė "Fortas"

Telefono numeris 865605772

El. pašto adresas personalas@fortas.eu

Papildoma informacija

Pomėgiai Fotografija, žiemos sportas, irklentės, automobiliai.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2010-06 (15 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 1100 EUR per mėn.

Šiuo metu uždirbu 1000 EUR per mėn.
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