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Imoné: UAB "Prasadas"

Pareigos: Administratoré/ vyr. administratoré

Viesbucio administravimas. Darbas su booking.com programa, komunikavimas su vieSbucio sveciais
angly kalba. ISkilusiy problemy - nepasitenkinimy sprendimai. Po 3 ménesiy pasikeitusios pareigos j
vyr. administratorés pridéjo papildomy atsakomybiy tokiy kaip: produkty uzsakymas, vieSbucio

reikmeny uzsakymas, komandos prizitréjimas, darbo vertinimas jy problemy sprendimas.

2019.01 - Dabar

Imoné: UAB "Alteks"

Pareigos: Direktoriaus asistente

Sutarciy rengimas - sudarymas, dalyvavimas viesuosiuose konkursuose per sistema CVP IS
visapusiSkas dokumenty ruoSimas konkursams, rengiami komerciniai pasitlymai, komunikavimas
su klientais. Projekty rengimas, ruoSiami atsakymai | pretenzijas, pretenzijos bei kiti panasis

dokumentai.

Pageidaujama darbo vieta Jonava, Kaunas

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1993-11-27 (31 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Kaunas

Telefono numeris

ISsilavinimas. Prisijungti

gp%—g@l@d\/&%s‘reisés fakultete, jgytas.-magijstro:laipsnis.
Prisijungti

%(E)’][goosl 09 - 2017 04 01 Studijy metu atlikta praktika Kauno apygardos Kauno apylinkes
kurataroj .

%aolblgg uroje Kalbéjimas Supratimas Rasymas

Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai

iggPLIZOlZ Kauno ,Versmeés* viduri&%realmokykloje igytasteigaulrinis iSsilavinimas Gerai

Komipiukasigisheastingumas

UZmezgu rySj su skirtingy pasaulézitiry asmenybémis, mano filosofija bendrauti taip,

kad kita pusé jaustusi gerai. Gebu aiskintis poreikius, isklausyti, suvaldau konfliktines

situacijas, puoseléju pozityvy mikroklimata. Gebéjimus jgijau dirbdama su klientais,

akademinés bendruomenés atstovais. Gebu aiskiai déstyti mintis, rengti procesinius ir

kitus dokumentus. Gebeéjimus jgijau studijy metu bei atlikdama praktika.

Darbo patirtis.

2015.11 - 2016.12

I[moné: UAB ,ANIS”

Pareigos: Pardavimy konsultanté Salés priezitra, tvarkos palaikymas, prekyba, bendravimas su

klientais, saskaity iSraSymas, informacijos suteikimas telefonu.


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Operacinés sistemos

Windows: pagrindai

Kompiuterinés zZinios Programinés jrangos paketai
Papildoma informacija

Access: pagripdai . .

Vairuotojo pazymeéjimas B
Excel: pazenges

PowerPoint: pazenges

Word: pazenges.

Apskaitos programos

Navision: 1-2 m.
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