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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Laba diena, susidomėjau Jūsų skelbimu, kad Šv. Ignaco Lojolos kolegija ieško naujo komandos nario.

Mano ilgametė patirtis Valstybės įmonėje Registrų Centre dirbant su įvairiais teisiniais dokumentais,

jų tikrinimas įvairiose tiek vidinėse, tiek išorinėse bazėse, suvedimas į atitinkamas sistemas, fizinių

bei juridinių asmenų dokumentais, gebėjimas analizuoti Lietuvos Respublikos įstatymus, teisės

aktus bei kitus dokumentus prisidėtų prie mano siekio tapti Jūsų įmonės vertinga darbuotoja.

Tiesioginis darbas su klientais (informacijos teikimas bendraujant gyvai, telefonu, kitomis ryšio

priemonėmis) išmokė tolerantiškumo, situacijos vertinimo iš įvairių pozicijų, bandyti teigiamai

išspręsti iškilusius konfliktus. Turiu daug patirties klientų aptarnavimo srityje, gebu įvairiose

informacinėse sistemose patikrinti dokumentus, juos įvertinti, skenuoti, suvesti į reikiamas

programas, tinkamai pristatyti teikiamas paslaugas.

Mano asmeninės savybės tokios kaip paprastumas, nekonfliktiškumas, pareigingumas, atidumas

žmogui ir jo problemoms, leidžia rasti bendrą kalbą tiek su klientais, tiek su kolektyvo nariais. Gebu

greitai ir efektyviai įsisavinti naują informaciją. Esu pasiruošusi naujiems iššūkiams ir labai norėčiau

dirbti Jūsų kolektyve.

Turiu vokiečių kalbos ir literatūros dėstytojo kvalifikaciją, todėl galėčiau papildomai dėstyti vokiečių

kalbą ar, esant būtinybei, pavaduot dėstantį kolegą.

Jei mano kandidatūra Jus sudomino, labai laukiu Jūsų skambučio. Esu pasiruošusi susitikti. Gražios

dienos.
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