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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

leSkau darbo asistentés, vadybininkés, administratorés pareigose. Administratorés pareigose turiu
daugiau negu 2,5 mety patirties. leSkau naujy galimybiy, siekiu tobuléti iSbandyti save naujose
veiklose. Gebu prisitaikyti prie naujos aplinkos, dirbti tiek savarankiskai, tiek komandoje. Atsakingai
vykdau patikétas uzduotis,esu darbsti, sazininga, vertinu bendravima su Zmonémis. Esant naujiems

iSSukiams veikloje, stengiuosi juos kuo greiciau jsisavinti.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Asistentai

Pageidaujama darbo vieta Kaunas

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1993-03-30 (32 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Kaunas
Telefono numeris
Prisijungti
El. pasto adresas
Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 2017.01 iki 2019.08
Darbo sritis Administratoriai
Pareigos Administratore-apskaitininke

Placiau apie darbo pobidj, patirtj El. Parduotuvés administravimas, uzsakymy ruosimas ir
iSsiuntimas; |[monés dokumentacijos tvarkymas, rasiavimas,
sisteminimas; Darbas buhalterinémis programomis: ,Dineta“,
»~Monet.It" Pirminiy gaunamy dokumenty apskaita, suvedimas
sistemg; PVM Saskaity faktlry iSrasymas; Skoly suderinimas su
tiekéjais/pirkéjais; Kasos zurnalo pildymas; Darbuotojy darbo
apskaitos ziniarascio pildymas; Konsultavimas, bendravimas su
klientais el. pastu, telefonu; Dalyvavimas seminaruose ir
parodose

ISsilavinimas


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Laikotarpis nuo 2012.09 iki 2015.06

ISsilavinimas Aukstasis koleginis

Mokymosi jstaiga Klaipédos valstybiné kolegija

ISsilavinimo sritis Rekreacija ir turizmas

Sritis VieSbucio administratorius

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai
Vokieciy Pagrindai Pagrindai Pagrindai
Angly Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Kompiuterinis rastingumas

Moku naudotis Microsoft Office programomis (Word, Excel, Power Point);
Buhalteriné programa ,Dineta“ ;

Buhalteriné programa ,,monet.It“ (Pagrindai);

Moku dirbti kasos aparatu;

Gebu rinkti informacija ir ja apdoroti;

Stengiuosi greitai jsisavinti nauja informacija.

Konferencijos, seminarai, mokymai

Nuo 2019-10 mén lankau angly kalbos kursus.

Papildoma informacija
Pomeégiai Aktyvus laiko praleidimas, naujy viety pazinimas.
Vairuotojo pazyméjimas B

Vairuoju nuo 2012-01 (13 m.)
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http://www.tcpdf.org

