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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Ieškau darbo asistentės, vadybininkės, administratorės pareigose. Administratorės pareigose turiu

daugiau negu 2,5 metų patirties. Ieškau naujų galimybių, siekiu tobulėti išbandyti save naujose

veiklose. Gebu prisitaikyti prie naujos aplinkos, dirbti tiek savarankiškai, tiek komandoje. Atsakingai

vykdau patikėtas užduotis,esu darbšti, sąžininga, vertinu bendravimą su žmonėmis. Esant naujiems

iššūkiams veikloje, stengiuosi juos kuo greičiau įsisavinti.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Asistentai

Pageidaujama darbo vieta Kaunas

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1993-03-30 (32 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Kaunas

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2017.01 iki 2019.08

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė-apskaitininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį El. Parduotuvės administravimas, užsakymų ruošimas ir
išsiuntimas; Įmonės dokumentacijos tvarkymas, rūšiavimas,
sisteminimas; Darbas buhalterinėmis programomis: „Dineta“,
„Monet.lt“ Pirminių gaunamų dokumentų apskaita, suvedimas į
sistemą; PVM Sąskaitų faktūrų išrašymas; Skolų suderinimas su
tiekėjais/pirkėjais; Kasos žurnalo pildymas; Darbuotojų darbo
apskaitos žiniaraščio pildymas; Konsultavimas, bendravimas su
klientais el. paštu, telefonu; Dalyvavimas seminaruose ir
parodose

Išsilavinimas
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Išsilavinimas Aukštasis koleginis

Mokymosi įstaiga Klaipėdos valstybinė kolegija

Išsilavinimo sritis Rekreacija ir turizmas

Sritis Viešbučio administratorius

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Vokiečių Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Anglų Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Kompiuterinis raštingumas

Moku naudotis Microsoft Office programomis (Word, Excel, Power Point);

Buhalterinė programa „Dineta“ ;

Buhalterinė programa „monet.lt“ (Pagrindai);

Moku dirbti kasos aparatu;

Gebu rinkti informaciją ir ją apdoroti;

Stengiuosi greitai įsisavinti naują informaciją.

Konferencijos, seminarai, mokymai

Nuo 2019-10 mėn lankau anglų kalbos kursus.

Papildoma informacija

Pomėgiai Aktyvus laiko praleidimas, naujų vietų pažinimas.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2012-01 (13 m.)
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