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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Personalo skyriuje dirbu nuo 2011m. Kalbu lietuviy, rusy, angly (b1) kalbomis. Esu atidi klausytoja,
puikiai bendraujanti tiek Zodziu, tiek rastu. Gerbiu savo kolegas, Zmones kurie mane supa ir su jais
puikiai sutariu. Vengiu konflikty ir visada randu bendra kalba su pasnekovu.Nors nesu dirbusi
vadovaujamo darbo, taciau galiu prisiimti atsakomybe ir prisiimti atsakomybe uZz projekta. Man
patinka naujos zinios bei patirtis.Manau, man bidingas analitinis mastymas. Gavus sudétinga
uzduotj jg stengiuosi iSanalizuoti, suprasti priezastinius rysius, kad galéciau pagerinti bei pagreitinti
jau vykstancius procesus, inicijuoti pakeitimus ir t.t. Darbe suskirstau prioritetus kad darbg atlikti
laiku ir be klaidy. Valdau didelés apimties informacija t.y. dokumentai, skambuciai, pavestos
uzduotis. Ir svarbiausia, man tas patinka ir darau tai noriai. Moku dirbti su ,,Microsoft Office” taip
pat su personalo programa ALGA2000, Skaita. Turiu B kategorijos teises (nuo 1999m). leSkau darbo

Vilniuje pilnu etatu.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Zmogiskujy istekliy specialistai

Pageidaujama darbo vieta Vilnius

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1981-03-27 (44 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Vilnius
Telefono numeris

Prisijungti
El. pasto adresas

Prisijungti

Darbo patirtis


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Plac¢iau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga

ISsilavinimo sritis

nuo 2019.04 iki 2019.12
INHUS Group, UAB
Jaunesnioji personalo specialisté

Imonés dokumenty administravimas, pirminé gamybos ir
statybos darbininky atranka, mokymy organizavimas,
privalomy pazyméjimy darbininkams apskaita, jmoniy
darbuotojy privalomy periodiniy sveikatos tikrinimy
organizavimas, pagalba darbuotojams ir vadovams personalo
administravimo klausimais, pagalba organizuojant personalo
projektus.

nuo 2011.09 iki 2019.03
Amber food, UAB
Vadybininkai

Personalo vadybininkas

- Darbuotojy paieska, atranka, jdarbinimas, pranesimai Sodrai;
- Personalo valdymo dokumentacijos administravimas,
tvarkymas bei archyvavimas; - Darbo laiko grafiky bei
apskaitos ziniarasciy pildymas ir nuolatiné kontrolé (suminé
darbo laiko apskaita); - |vairiy ataskaity personalo vadovui
rengimas (darbuotojy kaita, atostogy likuciai, darbuotojy darbo
valandos, neatvykimai ir pan.); - Bendradarbiavimas su
padaliniy vadovais, konsultuojant ir teikiant informacija
personalo klausimais; - Darbas su darbo birzomis, aukstosiomis
mokyklomis ir kitomis reikalingomis jstaigomis ir institucijomis;
- Dokumenty valstybinéms institucijoms ruosimas ir
pateikimas; - Nelaimingy atsitikimy tyrimas, reikalingy
dokumenty surinkimas, teikimas Sodrai bei VDI; - Ukrainieciy
jdarbinimo proceso kontrolé (dokumenty reikalingy gauti
leidimag dirbti bei laikinai gyventi LR sutvarkymas bei jvairiy
prasymy teikimas Uzimtumo tarnybai bei Migracijos skyriui).

nuo 2005.05 iki 2011.05
Narketa, UAB
Biuro administratore-vadybininké

lgijau daugiau ziniy - jmonés veiklos, Zmoniy priémimo j darba
ir atleidimo i$ jo, jsakymy rasymo tvarkos, rastvedybos
taisykliy ir kity jvairaus pobldzio operacijy ziniy. Teko padéti
vyr. buhalterei, vesti pirminius duomenys j apskaitos
programa, iSrasinéti kasos pajamy ir islaidy orderius, kelionés
lapus, pildyti apskaitos ziniarastj, ruosti komandiruociy
dokumentus, tvarkyti dokumentus reikalingus vairuotojams
vizai gauti, pagal Sablonus rengiau nuomos sutartys,
pardavimo-priemimo aktus, tvarkiau jmonés personalo bylas.

nuo 2008.09 iki 2010.06
Aukstasis universitetinis
Vilniaus universitetas Ekonomikos fakultetas

Vadyba ir verslo administravimas


https://www.dirba.lt/

Laikotarpis nuo 2001.09 iki 2004.06

ISsilavinimas Aukstasis koleginis

Mokymosi jstaiga Vilniaus kolegija

ISsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Laikotarpis nuo 1999.09 iki 2001.06

ISsilavinimas Aukstesnysis

Mokymosi jstaiga Vilniaus technologijy ir verslo profesinio mokymo centro
Transporto ir verslo skyrius

ISsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Laikotarpis nuo 1987.09 iki 1999.06

ISsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi jstaiga Vilniaus Jurgio Baltrusaicio viduriné mokykla

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas

Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai

Rusy Puikiai Puikiai Puikiai

Angly Vidutiniskai Puikiai Gerai

Lenky Vidutiniskai Puikiai Gerai

Kompiuterinis rastingumas

Personalo programa Alga2000 bei Skaita
Access (4 ir daugiau m.) AutoCAD (3-4 m.) Excel (4 ir daugiau m.) PowerPoint (4 ir daugiau m.)

Word (4 ir daugiau m.)

Konferencijos, seminarai, mokymai


https://www.dirba.lt/

Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas - Teisingje ir IT perspektyvoje

2017.05

5val. Confinn, UAB konferencijos praktikams

Naujasis darbo kodeksas praktikams

su dr. Viliumi Maciulaiciu ir Dr. Tomu Bagdanskiu

2016.11

6val. Ziniy centras, UAB

Naujasis darbo kodeksas: aktualls pakeitimai ir batini pasiruoSimo veiksmai darbdaviams.
2013.11

6val. Administracijos darbuotojy asociacija

Darbo sutartis. Jos sudarymas vykdymas ir nutraukimas

Darbo sutartis. Jos sudarymas vykdymas ir nutraukimas (AktualUs Lietuvos Respublikos Darbo
kodekso pekeitimai ir probleminiai klausimai)

Turiu sertifikatg

2012.10

6val. Administracijos darbuotojy asociacija

Darbo teisé

Aktuali darbo gin¢y nagrinéjimo teisminé praktika. Naujausiy darbo teisés akty apzvalga. Suminé
darbo laiko apskaita.

Turiu sertifikatg

2010.10

Paciolis, UAB

Buhalteriy rengimo kursai

2019.01

Rekomendacijos

7val. MB_,, KATSU “ . 2

Vardas, Pavarde Algimantas Civilis

UZsieniediy jdarbinimas Lietuvoje: procedlros, dokumentai ir naujausi pakeitimai
Pareigos Direktorius

2019.01 .

|mones pavadinimas Narketa, UAB

7val. MB ,, KATSU “

Telefono numeris +370 5 2306525

Darbuotojy sauga ir sveikata 2019m.: naujausi teisés aktai, teisminé praktika ir VDI rekomendacijos
Yoidaz2Pavarde leva Lucinskiené

Raegid@uno g. 1A, Vilnius (VDI VilniRosjekiuizas matalpos)

|ntensistpaioadiizikuEs vertinimo prierbémesSaambleka”

ZoEBohb numeris +37068601692

4val. UAB "Sabelija"
Papildoma informacija

Pomegiai Planuoju testi magistranturos studijas VU Ekonomikos
fakultete. Mane domina Vadybos ir verslo krypciy programa,
~Zmogiskujy istekliy valdymas*.

Laisvalaikio pomégiai: bendravimas, skaitymas, Sachmatai,


https://www.dirba.lt/

Joga, sveika gyvensena, pieSimas, muzika, kulinarija. Pladiai
domiuosi Zmogaus psichologija.

Vairuotojo pazyméjimas B
Vairuoju nuo 1999-05 (26 m.)
Pageidaujamas atlyginimas 1600,88 EUR per men.
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