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***** *******
Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Mane sudomintų darbas vadybos sferoje, administravimas ir apskaita. Tai yra galimybė dirbti ir

realizuoti žinias su įgyta patirtimi, įgyvendinant Jūsų įmonės tikslus. Žiūriu į darbą atsakingai, jį

atlieku kruopščiai ir iki galo, pasiekdama aukščiausių rezultatų. Mano žinios, įgūdžiai, praktinė

patirtis bei asmeninės savybės, tokios kaip komunikabilumas, tikslumas, atsakingumas,

pareigingumas, sugebėjimas atsakingai priimti sprendimus, gali būti sėkmingai panaudotos Jūsų

kompanijoje siekiant jos tikslų įgyvendinimo.

Pageidaujamas darbas Vadyba ir administravimas

Pageidaujama darbo vieta Panevėžys

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Panevėžys

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2007.07 iki 2007.10

Įmonės pavadinimas UAB SEKUNDĖS REDAKCIJA

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Skelbimų priėmimas, laikraščių prenumeratos užsakymas,
sąskaitų išrašymas, darbas kasos aparatu bei kompiuteriu.

Darbo laikotarpis nuo 2008.01 iki 2008.12

Įmonės pavadinimas Panevėžio "Žemynos" progimnazija

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Sekretorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbas su personalo dokumentais, vidine dokumentacija,
skambučių valdymas, bendravimas gyvai ir elektroniniu būdu,
tvarkos palaikymas. Darbas kompiuteriu.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas Pasvalio r. Saločių Antano Poškos pagrindinė mokykla

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Raštinės vedėja

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbas su personalo dokumentais, vidine dokumentacija,
skambučių valdymas, bendravimas gyvai ir elektroniniu būdu,
tvarkos palaikymas. Darbas kompiuteriu. Moku dirbti su šiomis
duomenų bazėmis: Mokinių registru –
https://mokiniai.emokykla.lt (mokinių priregistravimas,
išregistravimas, pažymėjimų spausdinimas); Pedagogų registru
– https://pedagogai.emokykla.lt (duomenų suvedimas,
koregavimas); Švietimo valdymo informacine sistema (SVIS) –
www.svis.emokykla.lt (įvairių ataskaitų rengimas).

Darbo laikotarpis nuo 2017.03 iki 2018.11

Įmonės pavadinimas UAB „Medicinos bankas„

Pareigos Klientų aptarnavimo vadybininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbas kompiuteriu, įvairios grynųjų ir negrynųjų pinigų
operacijos, valiutos keitimas, teisingas duomenų suvedimas į
banko programas, kokybiškas klientų aptarnavimas,
bendravimas gyvai, tvarkos palaikymas.

Darbo laikotarpis nuo 2018.12 iki dabar

Įmonės pavadinimas AQ Wiring Systems UAB

Pareigos Operatorė-surinkėja

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Automobilių pynių/pusgaminių surinkimas pagal technologinę
dokumentaciją, jų montavimas bei tikrinimas; darbas su
įrenginiais, įrankiais ir įranga, reikalingais nustatytoms
operacijoms atlikti; darbas su laidais, smulkiomis detalėmis;
gamybos proceso kontrolė; kokybės užtikrinimas; komandinis
darbas; tvarkos palaikymas.

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2006.09 iki 2010.08

Mokymosi įstaiga KTU

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Vadyba

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Anglų Pagrindai Vidutiniškai Vidutiniškai

Rusų Pagrindai Vidutiniškai Vidutiniškai

Kompiuterinis raštingumas

Microsoft office programomis:

Word: 6 m.; Excel: 4 m.; PowerPoint: 1 m.

https://www.dirba.lt/
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2006 m. 706 val. trukmės VŠĮ "Panevėžio verslo konsultacinis centras" organizuoti kursai: Įmonės

darbo organizatorius.

Įvairių mokomųjų dalykų paskaitos teorinė ir praktinė dalis. Įgijau daug naudingos informacijos

rengiant įvairius dokumentus, juos archyvuojant. Praktinių valandų metu išmokau pritaikyti įgytas

žinias. Turiu sertifikatą.

2016 m. 6 val. trukmės PASVALIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ŠVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS

SUAUGUSIŲJŲ ŠVIETIMO SKYRIUS organizuoti kursai: Įstaigos/įmonės dokumentų tvarkymas ir

apskaita 2016 metais.

Dokumentų rengimo ir archyvavimo naujovės ir žinios. Turiu sertifikatą.

Papildoma informacija

Pomėgiai Kelionės, muzika, sportas, bendravimas.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2010-10 (14 m.)
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