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***** *******
Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Ieškau sekretorės, apskaitininkės, raštvedės darbo. Mano turima darbo patirtis apima buhalterijos,

apskaitos, viešųjų pirkimų, vadybos bei marketingo sritis. Dirbu su MS Office programomis. Išmanau

raštvedybą, išrašau sąskaitas, rengiu raštus, sutartis. Užsiimu skolų administravimu, personalo

dokumentų tvarkymu. Nepertraukiamo darbo šioje srityje patirtis 4 metai. Turiu vairuotojo

pažymėjimą. Kalbu anglų, rusų kalbomis.

Pageidaujamas darbas Sekretorės

Pageidaujama darbo vieta Kaunas

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Kaunas

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2015 iki dabar

Įmonės pavadinimas UAB Scena

Darbo sritis Projektų vadovai

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Personalo dokumentų tvarkymas, sutarčių sudarymas, sąskaitų
išrašymas, viešieji pirkimai ir su jais susijusių dokumentų
tvarkymas, projektų paieška, bendravimas su klientais,
marketingas, skolų administravimas, projektų ataskaitų
rengimas, kiti darbai.

Darbo laikotarpis nuo 2015 iki dabar

Įmonės pavadinimas VšĮ Miesto šventė

Darbo sritis Sekretorės

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Personalo dokumentų tvarkymas (darbo grafikai, sutartys,
žiniaraščių pildymas...), projektų kūrimas, klientų paieška,
marketingas, viešieji pirkimai ir su jais susijusių dokumentų
tvarkymas, sutarčių, sąskaitų išrašymas, atsargų pajamavimo
aktų suvedimas programoje “Debetas”, kiti administraciniai
darbai.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Darbo laikotarpis nuo 2014 iki 2015

Įmonės pavadinimas Bobbi Brown

Darbo sritis Visažistė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Klientų konsultavimas kosmetikos produktų bei makiažo
klausimais, makiažo atlikimas, makiažo pamokėlių vedimas,
prekių pristatymas, pardavimas

Darbo laikotarpis nuo 2014 iki 2015

Įmonės pavadinimas Grožio salonas "Perla"

Darbo sritis Kosmetologai

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Kosmetologinių paslaugų atlikimas

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2012.09 iki 2014.06

Išsilavinimas Vidurinis su profesine kvalifikacija

Mokymosi įstaiga Mokykla "Art of beauty"

Sritis Higieninės kosmetikos kosmetikas

Laikotarpis nuo 2015 iki 2015

Mokymosi įstaiga VšĮ Valakupių reabilitacijos centras

Sritis Apskaitininkas

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Anglų Gerai Puikiai Puikiai

Rusų Gerai Gerai Pagrindai

Kompiuterinis raštingumas

Dirbu MS office programomis

Papildoma informacija

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2011-12 (13 m.)
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