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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu Modesta Stapinské, man 26 metai, esu iStekéjusiu, turiu 3 mety dukryte. 2018 metais jgijau
Imoniy ir jstaigy administravimo bakalaura Klaipédos valstybinéje kolegijoje. Turiu daugiau negu
keturiy mety patirties dirbant asmeny aptarnavimo srityje. Gebu valdyti, sisteminti bei apibendrinti
visg sukauptg informacija ir is jy pateikti reikiamas iSvadas. Taip pat gebu savarankiskai organizuoti
bei planuoti savo laika. ISmanau dokumenty rengimo taisykles, moku dirbti kompiuteriu ir
Siuolaikinémis informacinémis technologijomis (MS Office programinis paketas: Word, Powerpoint,

Excel, Outlook, Teams, elektroninis pastas, interneto narsyklés ir pan.).

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Sekretorés

Pageidaujama darbo vieta Klaipéda

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1996-02-21 (29 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Klaipeda
Telefono numeris

Prisijungti
El. pasto adresas

Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 2018.07 iki dabar
Imoneés pavadinimas UAB "Adiurate"
Darbo sritis Administratoriai
Pareigos InZinieriaus asistenté

Placiau apie darbo pobdldj, patirtf Bendravimas su jmonés klientais Reikiamy
projektavmo/pridavimo dokumenty ruoSimas, tvarkymas,
sudarymas, pildymas, skenavimas, kopijavimas; Elektroniniy
laiSky registravimas, bendravimas; Saskaity - faktlry
iSraSymas; Darbas su Lietuvos Respublikos statybos leidimy ir
statybos valstybinés prieziuros informaciné sistema -
Infostatyba; Sutikimy valstybinéje Zzeméje tiesti susisiekimo
komunikacijas, tinklus ir statyti statinius teikimas Geoportal'e;
Potencialiy darbuotojy paieska j laisva darbo vieta; Techniniy
salygy uzsakymas (elektros, vandens, buitiniy nuoteky
Salinimo, melioracijos, duju, telekomunikacijy);


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Plac¢iau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Kalbos
Kalbos
Lietuviy
Angly
Rusy

Papildoma informacija

Pomegiai

Vairuotojo pazyméjimas
Vairuoju nuo
Pageidaujamas atlyginimas

Siuo metu uzdirbu

nuo 2019.04 iki 2021.12
UAB "Kesko Senukai"
Informacijos centro darbuotoja

Darbas kasos aparatu; Darbas su apskaitos ir verslo sistema
»Rivilé”; Klienty konsultavimas; Saskaity - faktdry iSrasymas
fiziniams bei juridiniams asmenims; Elektroniniy prekiy
iSdavimas klientams; Naujy klienty korteliy registravimas;
Kasos operacijy zurnaly pildymas; Operacijy atlikimas su
»Perlo” terminalu; Transporto vaztarasciy pildymas;

nuo 2021.12 iki dabar

UAB "Splius"

Telekomunikacija

Klienty aptarnavimo vadybininkée

Funkcijos ir atsakomybés: Mokesciy priémimas; Kasos knygos
apskaita; Aktyvus paslaugy pardavimas esamiems ir naujiems
klientams; Naujy sutarciy sudarymas, esamy sutarciy
pratesimai; Bendravimas su klientais gyvai, el. pastu, telefonu;
Informacijos teikimas apie turimas paslaugas ir jos naudojima;
Darbas vidinémis jmoneés sistemomis; Bendradarbiavimas su
kolegomis;

nuo 2015.09 iki 2018.06
Aukstasis koleginis

Klaipédos valstybiné kolegija
Vadyba ir verslo administravimas

Imoniy ir jstaigy administravimas

Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Puikiai Puikiai Puikiai
Vidutiniskai Gerai Gerai
Pagrindai Vidutiniskai Pagrindai

Kryziazodziy sprendimas, uzsiémimas rankdarbiais, fotografija,
pieSimas, blivimas gamtoje bei su draugais

B

2014-10 (11 m.)
1200 EUR per mén.
1000 EUR per meén.
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