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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu pasiekusi puikiy rezultaty profesinéje srityje, turiu aukstajj

universitetinj (bakalauro) iSsilavinima verslo administravimo srityje. Esu stipri, dinamiska
asmenybeé. Pasizymiu

iStverme, greita orientacija stresinése situacijose, punktualumu, komunikabilumu, saziningumu.
Sugebu aiskiai ir

efektyviai bendrauti zodziu ir rastu, esu energinga, organizuota bei atsakinga asmenybé. Savo
darbe esu

savarankiska, kantri, turiu savo nuomone ir pozidrj.

Neabejoju, kad mano Zzinios, jgudziai, praktiné patirtis bei asmeninés savybés, tokios kaip
iniciatyvumas,

komunikabilumas, sugebéjimas greitai jsisavinti Zinias, atsakingumas, gali bati sékmingai
panaudotos Jusy

imoneje siekiant jos tiksly jgyvendinimo.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Sekretorés

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Kaunas

Telefono numeris

Prisijungti
El. pasSto adresas

Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 2005.08 iki 2005.09
|monés pavadinimas UAB Elektrény komunalinis udkis
Darbo sritis Vadybininkai
Pareigos Operatore

Placiau apie darbo pobldj, patirtj informacijos suteikimas, biliety pardavimas, transporto
apskaitos tvarkymas.
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Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas

nuo 2006.02 iki 2006.04
UAB MAXIMA

Pardavéjai

kasininke - pardaveja

Darbas su kasos aparatu, klienty aptarnavimas, informacijos
suteikimas.

nuo 2006.04 iki 2006.07
UAB MAXIMA

Konsultantai

konsultanté

Klienty konsultavimas, prekiy garantiniy talony pildymas.

nuo 2007.05 iki 2007.11

UAB Elektrény komunalinis dkis
Vadybininkai

vadybininké buty dkiui

Komunaliniy paslaugy sutarciy sudarymas su gyventojais,
duomeny suvedimas j ,,Edrana" programa ir t.t.

nuo 2007.11 iki 2015.09

UAB Elektréeny komunalinis ukis
Vadybininkai

vadybininké silumos Gkiui

Gyventojy vandens skaitikliy apskaitos tvarkymas, Salto
vandens ir Silumos sutarciy su gyventojais sudarymas,
organizacijy sunaudoto vandens apskaitos tvarkymas, Silumos
reguliavimas nuotoliniu badu. Darbas su programomis PUV,
Rubisafe, Edrana.

nuo 2015.04 iki 2015.09

UAB Elektrény komunalinis ukis
Administratoriai
administratore-referente

Svecdiy sutikimas ir nukreipimas, korespondencijos srauty
valdymas, skambuciy srauto valdymas, konferencinés salés
priezilra, jmonés iSorés ir vidaus dokumenty rengimas, jvairiy
dokumenty bei rasty rengimas, biuro darbo organizavimas ir
sklandaus darbo uztikrinimas, laisky registravimas ir siuntimas.
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Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Laikotarpis
ISsilavinimas

Mokymosi jstaiga

Kalbos
Kalbos
Lietuviy
Angly
Rusy

Kompiuterinis rastingumas

Access (4 ir daugiau m.)
Excel (4 ir daugiau m.)
PowerPoint (4 ir daugiau m.)

Word (4 ir daugiau m.)

Debetas (pagrindai)
Rivilé (pagrindai)

Windows (4 ir daugiau m.)

Windows NT (pagrindai)

nuo 2004.09 iki 2009.07

Aukstasis universitetinis

KTU

Vadyba ir verslo administravimas

verslo administravimas

nuo 1991.09 iki 2004.07

Vidurinis bendro lavinimo

Elektrény ,,Azuolyno" vid. m-kla

Kalbéjimas
Puikiai
Gerai

Vidutiniskai

Konferencijos, seminarai, mokymai

Supratimas
Puikiai
Gerai

Gerai

Rasymas
Puikiai
Vidutiniskai

Vidutiniskai

Efektyvus dokumenty valdymas: naujoves, aktualijos. Elektroniniy dokumenty valdymas

Siuolaikinéje jmonéje (jstaigoje).

Papildoma informacija
Pomegiai

Vairuotojo pazyméjimas
Vairuoju nuo

Pageidaujamas atlyginimas

Knygos, tapyba

B

2008-03 (17 m.)
600 EUR per mén.
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