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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Esu perspektyvi moteris, turinti stiprią vidinę ir išorinę motyvaciją, sugebanti siekti gerų rezultatų.

Esu komunikabili, pareiginga, punktuali,greitai išmokstanti ir įsisavinanti naują informaciją,

iniciatyvi ir domiuosi naujovėmis.

Vilniaus universitete reikėjo mokytis tik du metus, nes įstojau į išlyginamasias studijas, iškarto į

trečią kursą. Aukštasis universitetinis mokslas baigtas.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Vadybininkai, Konsultantai

Pageidaujama darbo vieta Kaunas

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1979-11-14 (45 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Kaunas

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2003.07 iki 2018.03

Įmonės pavadinimas UAB VITROLAB

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė-Personalo vadybininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Turiu patirties tokiose srityse kaip įdarbinimo, darbo laiko
žiniaraščio pildymas, darbo sutarčių ruošimo, biuro priežiūra,
administravimas, viešųjų pirkimų konkursų ruošimo, pateikimo,
pasiūlymų ruošimo, bendravimo su klientais telefonu,klientu
problemu isklausimo ir sprendimo, sąskaitų faktūrų išrašymo,
skolų administravimo, įmonės renginių organizavimo, sutarčių
ruošimo, bendravimas su Lietuvos ir užsienio tiekėjais (JAV,
Danija, Prancūzija, Belgija šalys ir kt.),įmonės dokumentų
ruošimo (raštai, įsakymai, sutartys, registrai ir kt.), svečių
priėmimo, telefonų skambučių priėmimo, nukreipimo,
kanceliarinių-ūkinių prekių užsakymo,ataskaitu vadovui
rengimas,kitu vadovo pavestu darbu atlikimas ir kt.
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Laikotarpis nuo 2005.09 iki 2007.06

Išsilavinimas Aukštasis universitetinis

Mokymosi įstaiga Vilniaus universitetas

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Laikotarpis nuo 2000.09 iki 2003.06

Išsilavinimas Aukštasis koleginis

Mokymosi įstaiga Kauno Kolegija

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Anglų Gerai Gerai Gerai

Rusų Gerai Gerai Gerai

Kompiuterinis raštingumas

Kompiuteriu dirbti moku, kadangi mano pagrindinis darbas ir buvo susijęs su kompiuteriu.

Taip pat dirbau su įmonės sukurta apskaitos programa (sąskaitų rašymas, pajamavimas, pirkėjų

statistika, pardavimų statistika, skolos ir t.t.).

Konferencijos, seminarai, mokymai

UAB Juridicum

Praktiniai elektroninių viešųjų pirkimų (CVP IS) mokymai

2013.03.01 penkių akademinių valandų kvalifikacijos kėlimo kursai. Pažymėjimo Nr. 6233.

NOVA LUX

Dokumentų rengimo,įforminimo ir valdymo taisyklės bei aktualijos

2009.06.05 teorinis-praktinis 8 valandų seminaras. Pažymėjimo Nr. 1290.

Papildoma informacija

Pomėgiai Didžiausias laisvalaikio pomėgis, laiką leisti su šeima, draugais.
Kartais paskaityti knygą ar tiesiog pasivaikščioti, pasportuoti.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 1999-09 (26 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 700 EUR per mėn.
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