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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

leSkau administratorés, pardavéjos - kasininkés darbo (galiu dirbti ne pagal profesijg, pardavimy
srityje bei kitose srityse ) su apmokymais.

Turiu 3 mety biuro administratoreés patirtj/ buhalteres padéjéjos patirtj.

Turiu 2 mety sekretores patirt;j.

Turiu 3 mety barmeneés - padavéjos patirtj.

Patirtis biuro priezilira, kanceliariniy prekiy uzsakymas,gauty/siun¢iamy rasty rengimas,
registravimas,skambuciy priémimas /nukreipimas, sveciy priémimas, dokumenty
archyvavimas,einamujy dienos klausimy sprendimas,darby organizavimas, pagalba vadovui ir
imonés darbuotojams, dokumenty tvarkymas (jdarbinimas, aleidimas), jsakymuy rengimas, darbo
sutarciy sudarymas ir registravimas, darbo grafiky ir atostogy sudarymas, dalyvavimas jmonés
veikloje. Darbas su kasos aparatu bei kasos knygy pildymas,pajamy ir islaidy orderiy pildymas,
saskaity iSraSymas. Darbas su buhalterine programa “Bltenta”. Esu komunikabili, atsakinga,

punktuali, pareiginga, mandagi, sgzininga, kruopsti/atidi, nebijanti naujoviy.

Pageidaujamas darbas Kasininkai

Pageidaujama darbo vieta Marijampolé

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Marijampolé

Telefono numeris
Prisijungti

El. pasto adresas
Prisijungti

Darbo patirtis


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis nuo 2008.06 iki 2010.02
|monés pavadinimas UAB Kegisa
Darbo sritis Sekretores

Plac¢iau apie darbo pobldj, patirtj Patirtis biuro prieziGra, kanceliariniy prekiy
uzsakymas,gauty/siunc¢iamy rasty rengimas,
registravimas,skambuciy priémimas /nukreipimas, sveciy
priémimas, dokumenty archyvavimas,einamujy dienos
klausimy sprendimas,darby organizavimas, pagalba vadovui ir
imonés darbuotojams, dokumenty tvarkymas (jdarbinimas,
aleidimas), jsakymy rengimas, darbo sutarciy sudarymas ir
registravimas, darbo grafiky ir atostogy sudarymas,
dalyvavimas jmonés veikloje.

Darbo laikotarpis nuo 2010.12 iki 2015.11

Imonés pavadinimas UAB Mokana

Darbo sritis Administratoriai

ISsilavinimas

ISsilavinimas Vidurinis su profesine kvalifikacija

Mokymosi jstaiga Griaucitno aukstoji vadybos mokykla - Kaunas (kvalifikacijos

pazymejimas)

ISsilavinimo sritis VieSasis administravimas

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai
Angly Pagrindai Pagrindai Pagrindai
Rusy Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Papildoma informacija
Vairuotojo pazyméjimas B
Vairuoju nuo 2010-09 (15 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 450 EUR per meén.
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