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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Mano darbo patirtis prasideda nuo atliktos praktikos Personalo skyriuje, tarptautinéje kompanijoje,
dirbdama Zmogiskuyjy istekliy srityje jgavau daug patirties tvarkant dokumentus bei bendraujant su
jvairiais Zmonémis bei teikiant jiems pagalba. Darbas dideléje jmonéje iSmoké atsakingai planuoti
savo veikla, skirstyti darbus pagal prioritetus, bet tuo paciu mokéti tinkamai veikti susidarius
nenumatytoms stresinéms situacijoms.

|lgautos zinios besipraktikuojant laibai praverté ir tolesniuose mano darbuose, kai pradéjau darba
mazoje mokymy paslaugy teikimo jmonéje ,,Person Premier“. Cia jsidarbinusi uzémiau Biuro
administratorés pareigas, buvau atsakinga uz visg administracijos palaikymg, ,0kio" priezilrg,
vidiniy ir iSoriniy dokumenty valdyma, skambucdiy srauty nukreipima bei informacijos suteikimg
interesantams. Dirbdama administracinj darba taip pat spédavau padéti kolegems projekty
vadovéms organizuojant mokymus, rengiant mokymy medziagas, ruoSiant dokumentus vesiesiems
pirkimams, bendraujant su lektoriais/ konsultantais. Rupinausi jog lektoriai organizuojant mokymus
gauty visas reikiamas priemonés vedamiems mokymams/seminarams..

Teko organizuoti ir jmones Sventes, kas tikrai labai dziugino nes puikiai atskleidZiau jog galiu ne tik
rapintis kity pavestomis uzduotimis, bet ir pati puikiai organizuoti veiklas.

Paskutinioji mano darbovieté vélgi sugrgzino mane j Zzmogiskujy istekliy sritj, dirbdama biuro
administratore, atlieku ir personalo vadybininkés pareigas, formuoju darbuotojy bylas esu atsakinga
uz jdarbinima, sutarciy rengima, pakeitima darbuotojy atleidimg. Taip Esu atsakinga uz personalo
supazindinima su darbo saugos, pries gaisrinés saugos ir vidaus taisyklémis. Ir zinoma atlieku kitas
padaliniy vadovy pavestas uzduotis.

Be galo myliu savo gimtajg Utena, dziaugiuosi Cia sugrjzusi su jgytomis ziniomis bei jgldziais Ir
noriu prisidéti prie vis labiau tobuléjancio bei gyvéjancio Utenos miesto.

Tikiuosi pavyko jus sudominti ir jeigu manote, kad galéciau bati naudinga jasy komandai, tada

nekantriai lauksiu jusy susisiekimo su manimi.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Pardavéjai

Pageidaujama darbo vieta Utena

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Lytis Moteris


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai

Gyvenamoji vieta Utena

Telefono numeris Norédami matyti kontaktus, turite
Prisijungti
El. pasSto adresas Noréedami matyti kontaktus, turite

Prisijungti
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