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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Mano darbo patirtis prasideda nuo atliktos praktikos Personalo skyriuje, tarptautinėje kompanijoje,

dirbdama žmogiškųjų išteklių srityje įgavau daug patirties tvarkant dokumentus bei bendraujant su

įvairiais žmonėmis bei teikiant jiems pagalbą. Darbas didelėje įmonėje išmokė atsakingai planuoti

savo veiklą, skirstyti darbus pagal prioritetus, bet tuo pačiu mokėti tinkamai veikti susidarius

nenumatytoms stresinėms situacijoms.

Įgautos žinios besipraktikuojant laibai pravertė ir tolesniuose mano darbuose, kai pradėjau darbą

mažoje mokymų paslaugų teikimo įmonėje „Person Premier“. Čia įsidarbinusi užėmiau Biuro

administratorės pareigas, buvau atsakinga už visą administracijos palaikymą, „ūkio“ priežiūrą,

vidinių ir išorinių dokumentų valdymą, skambučių srautų nukreipimą bei informacijos suteikimą

interesantams. Dirbdama administracinį darbą taip pat spėdavau padėti kolegėms projektų

vadovėms organizuojant mokymus, rengiant mokymų medžiagas, ruošiant dokumentus vešiesiems

pirkimams, bendraujant su lektoriais/ konsultantais. Rūpinausi jog lektoriai organizuojant mokymus

gautų visas reikiamas priemonės vedamiems mokymams/seminarams..

Teko organizuoti ir įmones šventes, kas tikrai labai džiugino nes puikiai atskleidžiau jog galiu ne tik

rūpintis kitų pavestomis užduotimis, bet ir pati puikiai organizuoti veiklas.

Paskutinioji mano darbovietė vėlgi sugrąžino mane į žmogiškųjų išteklių sritį, dirbdama biuro

administratore, atlieku ir personalo vadybininkės pareigas, formuoju darbuotojų bylas esu atsakinga

už įdarbinimą, sutarčių rengimą, pakeitimą darbuotojų atleidimą. Taip Esu atsakinga už personalo

supažindinimą su darbo saugos, prieš gaisrinės saugos ir vidaus taisyklėmis. Ir žinoma atlieku kitas

padalinių vadovų pavestas užduotis.

Be galo myliu savo gimtąją Uteną, džiaugiuosi čia sugrįžusi su įgytomis žiniomis bei įgūdžiais Ir

noriu prisidėti prie vis labiau tobulėjančio bei gyvėjančio Utenos miesto.

Tikiuosi pavyko jus sudominti ir jeigu manote, kad galėčiau būti naudinga jūsų komandai, tada

nekantriai lauksiu jūsų susisiekimo su manimi.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Pardavėjai

Pageidaujama darbo vieta Utena

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Lytis Moteris

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti
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