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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Mano vardas Irena, gyvenu Birzy mieste, iStekéjusi, Seimoje yra dukra, kuri jau suaugusi. leSkausi
administracinio darbo, sekretorés ar vadybininko.

Mano stipriausios savybés iStvermé, darbstumas, pastovumas. Turiu 30m. darbo staza.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Sekretorés, Vadybininkai

Pageidaujama darbo vieta Birzai, Panevézys, Pasvalys

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1968-12-14 (57 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Birzai

Telefono numeris

Prisijungti

El. pasto adresas
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 1987 iki 2017

Imoneés pavadinimas Teko dirbti 10m. prekyboje, nuo 1997m. rugsejo iki 2014m.
gruodzio dirbau Birzy r.apylinkés teisme

Darbo sritis Sekretorés

Pareigos posédziy sekretoré

Plac¢iau apie darbo pobudi, patirtj dirbau prie teiséjos, jos posédziy sekretore, eidavau kartu su
teiséja | teismo posédzius, fiksuodavau kompiuteriu posédziy
eiga, po poseéziy tvarkydavau eile dokumenty, renkdavau
bylas, iSsiuntinédavau uzklausus, teismo Saukimus,
suruosdavau teiséjai bylas ir kitus dokumentus, kuriuos ji
pasirasydavo. Taip pat vykdydavau savo teiséjo nurodymus,
tiek ir tiesioginio vadovo.


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis
Sritis

Kalbos

Kalbos

Rusy
Angly

Kompiuterinis rastingumas

nuo 2015.08 iki 2017.05
Daliaus Linkeviciaus Ukyje, Birzyr.
Vadybininkai

vadybininkas

teko dirbti viskg, nes jo dkyje kaimo turizmo sodyba, Sodeliskiy
dvaras, taip pat buvo vedamos ekskursijos, jy sodyboje
esancioje autentiSka aukstaitijos sodyba, yra senovinés
technikos muziejus ir t..., SPA centras, vyksta pobuviai, yra
vieSbutis, tai pareigy buvo daug nuo ekskursijy vedimo, t.y.
gido darbo, bendravimo su uzsakovais, iki duonos kepimo
ekskursijy metu, peciaus kirenimo, valymo darby tiek dvaro,
tiek kity statiniy, aplinkos valymo, maisto ruosSimo, lapy
grébimo.

iki 2005.07

Aukstasis koleginis

V| Siauliy krasto vadybos, teisés ir kalby kolegija
Teisé

teisininko profesine kvalifikacijg

Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Gerai Puikiai Gerai
Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Esu dirbusi kompiuteriu virs 10m.,su programomis Microsoft Office, Liteko, Adobe

Photoshop,Outlook, Internet Explorer. Ir savo malonumui.

Konferencijos, seminarai, mokymai

Specializuota profesiné etika Valstybes tarnyboje, ( kvalifikacijos tobulinimas ) 2013m.

Valstybés tarnautojy gebéjimy stiprinimas personalo valdymo srityje, 2007m.

ECDL Start ( Bendrosios IT zZinios ) 2005m.

Valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy dirbanciyjy kvalifikacijos tobulinimas profesinés etikos

ir korupcijos prevencijos srityje, 2013m.

Darbo su Lietuvos teismy informacine sistema Liteko jgudziy tobulinimas, 2011m.

Teismo posédziy organizavimas ir protokolavimas, 2011m.

Papildoma informacija
Pomegiai

Vairuotojo pazyméjimas

fotografija, floristika, sportas, keliauti

B
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Vairuoju nuo 2007-07 (18 m.)
Pageidaujamas atlyginimas 700-800 EUR per men.

Siuo metu uzdirbu bedarbé EUR per mén.
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