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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Mano vardas Irena, gyvenu Biržų mieste, ištekėjusi, šeimoje yra dukra, kuri jau suaugusi. Ieškausi

administracinio darbo, sekretorės ar vadybininko.

Mano stipriausios savybės ištvermė, darbštumas, pastovumas. Turiu 30m. darbo stažą.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Sekretorės, Vadybininkai

Pageidaujama darbo vieta Biržai, Panevėžys, Pasvalys

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1968-12-14 (57 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Biržai

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 1987 iki 2017

Įmonės pavadinimas Teko dirbti 10m. prekyboje, nuo 1997m. rugsėjo iki 2014m.
gruodžio dirbau Biržų r.apylinkės teisme

Darbo sritis Sekretorės

Pareigos posėdžių sekretorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį dirbau prie teisėjos, jos posėdžių sekretore, eidavau kartu su
teisėja į teismo posėdžius, fiksuodavau kompiuteriu posėdžių
eigą, po posėžių tvarkydavau eilę dokumentų, renkdavau
bylas, išsiuntinėdavau užklausus, teismo šaukimus,
suruošdavau teisėjai bylas ir kitus dokumentus, kuriuos ji
pasirašydavo. Taip pat vykdydavau savo teisėjo nurodymus,
tiek ir tiesioginio vadovo.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas Daliaus Linkevičiaus ūkyje, Biržų r.

Darbo sritis Vadybininkai

Pareigos vadybininkas

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį teko dirbti viską, nes jo ūkyje kaimo turizmo sodyba, Sodeliškių
dvaras, taip pat buvo vedamos ekskursijos, jų sodyboje
esančioje autentiška aukštaitijos sodyba, yra senovinės
technikos muziejus ir t..., SPA centras, vyksta pobūviai, yra
viešbutis, tai pareigų buvo daug nuo ekskursijų vedimo, t.y.
gido darbo, bendravimo su užsakovais, iki duonos kepimo
ekskursijų metu, pečiaus kūrenimo, valymo darbų tiek dvaro,
tiek kitų statinių, aplinkos valymo, maisto ruošimo, lapų
grėbimo.

Išsilavinimas

Laikotarpis  iki 2005.07

Išsilavinimas Aukštasis koleginis

Mokymosi įstaiga VĮ Šiaulių krašto vadybos, teisės ir kalbų kolegija

Išsilavinimo sritis Teisė

Sritis teisininko profesinę kvalifikaciją

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Rusų Gerai Puikiai Gerai

Anglų Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Kompiuterinis raštingumas

Esu dirbusi kompiuteriu virš 10m.,su programomis Microsoft Office, Liteko, Adobe

Photoshop,Outlook, Internet Explorer. Ir savo malonumui.

Konferencijos, seminarai, mokymai

Specializuota profesinė etika Valstybės tarnyboje, ( kvalifikacijos tobulinimas ) 2013m.

Valstybės tarnautojų gebėjimų stiprinimas personalo valdymo srityje, 2007m.

ECDL Start ( Bendrosios IT žinios ) 2005m.

Valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų dirbančiųjų kvalifikacijos tobulinimas profesinės etikos

ir korupcijos prevencijos srityje, 2013m.

Darbo su Lietuvos teismų informacine sistema Liteko įgūdžių tobulinimas, 2011m.

Teismo posėdžių organizavimas ir protokolavimas, 2011m.

Papildoma informacija

Pomėgiai fotografija, floristika, sportas, keliauti

Vairuotojo pažymėjimas B

https://www.dirba.lt/
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Pageidaujamas atlyginimas 700-800 EUR per mėn.

Šiuo metu uždirbu bedarbė EUR per mėn.
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