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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Mano gyvenimo aprašyme atsispindi 11 m. administracinio darbo patirtis. Tikiuosi įgytas žinias ir

turimą išsilavinimą sėkmingai panaudoti jūsų įstaigos veikloja.

Pageidaujamas darbas Administracijos darbuotojai

Pageidaujama darbo vieta Lietuva

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1974-04-18 (51 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Alytus

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2005.10 iki 2016.11

Įmonės pavadinimas Alytaus apskrities sutrikusio vystymosi kūdikių namai

Pareigos Direktorės pavaduotoja

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbuotojų darbo organizavimas; darbo grafikų sudarymas ir
įgyvendinimo kontrolė; ūkinės veiklos organizavimas; viešųjų
pirkimų organizavimas, vykdymas, planavimas, dokumentų
rengimas ir ataskaitų teikimas; pirkimų verčių skaičiavimas,
sutarčių rengimas; ES projekto administravimas; darbuotojų
saugos ir sveikatos, priešgaisrinės ir civilinės saugos mokymai,
instruktavimai, instrukcijų parengimai; įsakymų, taisyklių ir
tvarkų rengimas; privalomų sveikatos patikrinimų
organizavimas; ilgalaikio ir trumpalaikio turto nurašymo
komisijos darbo organizavimas, paramos skirstymo komisijos
darbo organizavimas; automobilių techninės priežiūros
organizavimas, kelionės lapų pildymo kontrolė; aukcionų
organizavimas; pastato techninė priežiūra, šilumos ir elektros
ūkio priežiūra, dokumentų pildymas ir darbų organizavimas.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas VŠĮ Alytaus teatras

Pareigos personalo valdymo specialistė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbo grafikų sudarymo kontrolė; personalo darbo
administravimas; pareiginių nuostatų rengimas; darbo sutarčių
rengimas jų registravimas; administracijos, struktūrinių
padalinių, skyrių darbuotojų atostogų grafikų rengimas;
darbuotojų darbo drausmės kontrolė; darbuotojų asmens bylų
tvarkymas.

Darbo laikotarpis nuo 2003 iki 2005

Įmonės pavadinimas UAB ,,Jugos kabeliai”

Pareigos Gamybos vadovė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Gamybos proceso kontrolė; gamybos planavimas ir procesų
optimizavimas, technologinio proceso priežiūra, darbuotojų
motyvacija, darbo grafikų rengimas, žiniaraščių pildymas;
kelionės lapų ir žurnalų pildymas.

Darbo laikotarpis nuo 2000 iki 2003

Įmonės pavadinimas N. Pučinskienės I.Į.

Pareigos pardavėja- vadybininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Prekių užsakymas bei asortimento priežiūra; prekių kokybės,
kiekio, kainų ir ženklinimo kontrolė; prekių išdėstymo prekybos
salėje organizavimas; likučių kontrolė.

Darbo laikotarpis nuo 1994 iki 2000

Įmonės pavadinimas Smulkus verslas

Pareigos Savininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Galvijų (kiaulių, jaučių, teliukų) paieška, pirkimas; skerdienos
paruošimas/išpjaustymas, produkcijos pardavimas.

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2001 iki 2004

Išsilavinimas Aukštasis koleginis

Mokymosi įstaiga Alytaus kolegija

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis buhalterija ir apskaita

Laikotarpis nuo 2008 iki 2011

Išsilavinimas Aukštasis universitetinis

Mokymosi įstaiga Kauno technologijos universitetas

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis vadybos ir verslo administravimo magistras

Kalbos

https://www.dirba.lt/
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Lietuvių Gerai Puikiai Gerai

Rusų Gerai Gerai Vidutiniškai

Anglų Pagrindai Vidutiniškai Nemoku

Kompiuterinis raštingumas

,,Microsoft Word“, „Microsoft Excel“, „Microsoft Outlook“, multimedija, „Microsoft Office“,

,,PowerPoint”, „Internet Explorer“.

Konferencijos, seminarai, mokymai

2016 m. – Įmonių, įstaigų ir organizacijų vadovų ir atsakingų asmenų priešgaisrinės saugos

mokymai, priešgaisrinės saugos pažymėjimas, galiojantis.

2012 m. – PAGD prie VRM Ugniagesių gelbėtojų mokykla, Civilinės saugos pagal ūkio subjektų,

įstaigų vadovų civilinės saugos mokymai, nuolat tobulinuosi įvairiuose seminaruose, turiu galiojantį

pažymėjimą.

2011 m. – Darbuotojų saugos ir sveikatos tarnybos specialistas, žmonių sveikatos priežiūros

veikloje, nuolat tobulinuosi įvairiuose seminaruose, konferencijose, turiu galiojantį pažymėjimą.

2011 m. – Darbdavio, jam atsovaujančio asmens įvairiose ekonominės veiklos įmonėse darbų

saugos pažymėjimas. Nuolat tobulinuosi įvairiuose seminaruose, turiu galiojantį pažymėjimą.

Nuo 2010 m. - Priešgaisrinės saugos specialistė, nuolat tobulinuosi įvairiuose seminaruose.

Nuo 2009 m. – Viešųjų pirkimų specialistė, nuolat tobulinuosi įvairiuose seminaruose.

2008 m. – Tarptautio etiketo vadovų mokymai, pažymėjimas.

2007 m. – Kompiuterinio raštingumo mokymai pažengusiems, pažymėjimas.

Papildoma informacija

Pomėgiai Domiuosi politika, dainuoju liaudies dainų kolektyvuose,
keliauju, organizuoju ir vedu renginius.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 1992-00 (34 m.)
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