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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Ieškau įdomaus, su iššūkiais bei nuolat suteikiančio galimybę tobulėti darbo. Esu motyvuota, imli

naujovėms, siekianti aukščiausių rezultatų, atsakinga, tolerantiška, empatiška, į gyvenimą

žvelgianti tik pozityviai. Esu orientuota į tikslą ir nebijau iššūkių.

Pageidaujamas darbas Vadybininkai, Asistentai, Administratoriai, Sekretorės

Pageidaujama darbo vieta Vilnius

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1990-11-30 (34 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2016.07 iki 2016.11

Įmonės pavadinimas UAB „Agrorodeo“

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Gaunamos/siunčiamos korespondencijos tvarkymas, biuro
priežiūra, bendravimas su biuro svečiais, telefoninių skambučių
ir el. laiškų administravimas, įmonės vidinių dokumentų
rengimas, darbuotojų komandiruočių organizavimas, vadovų
pavestų užduočių atlikimas

Darbo laikotarpis nuo 2014.08 iki 2016.07

Įmonės pavadinimas VšĮ „Vilniaus kooperacijos kolegija“

Pareigos Tarptautinių ryšių veiklos koordinatorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbas su atvykstančiais ERASMUS studentais, dokumentų
paruošimas studentams/dėstytojams vykstantiems į užsienį,
ERASMUS ataskaitų ruošimas, viešbučių/kelionių užsakymas

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas „MAXIMA group, UAB“

Darbo sritis Asistentai

Pareigos Vadybininko asistentė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Operatyvinių klausimų su tiekėjais sprendimas, ataskaitų
ruošimas, transporto užsakymas ir prekių judėjimo kontrolė,
prekių likučių sekimas, apmokėjimų tiekėjams sekimas,
planogramų braižymas, kompensacijų skaičiavimas, naujų
prekių įvedimo į rinką priežiūra

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2009.09 iki 2012.06

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga VšĮ „Vilniaus kooperacijos kolegija“

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Verslo vadyba, verslo administravimas

Laikotarpis nuo 2012.09 iki 2013.06

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Vilniaus Universitetas

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Papildomos studijos verslo vadybos ir administravimo

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Anglų Puikiai Puikiai Gerai

Rusų Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Kompiuterinis raštingumas

Puikiai dirbu su taikomosiomis programomis MS Excel, MS Word, MS PowerPoint.

Labai gerai moku naudotis SAP ir SPACEMAN programomis.

Dirbu su įvairiomis operacinėmis sistemomis, esančiomis išmaniuosiuose mobiliuosiuose

įrenginiuose.

2012 m. ECDL pažymėjimas (Europos kompiuterinio vartotojo pažymėjimas);

Papildoma informacija

Pomėgiai Laivalaikiu mėgstu keliauti, būti su draugais, eiti į spektaklius,
kinus.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2008-12 (16 m.)

Pageidaujamas atlyginimas Nuo 500 eur į rankas EUR per mėn.
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