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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu draugiska, atsakinga, siekianti gery darbo rezultaty, motyvuota, gebu dirbti daugiafunkcinj

darba, greitai mokausi.

Pageidaujamas darbas

Vadybininkai, Agentai, Asistentai, Brokeriai, Pardaveéjai,
Konsultantai, Mokytojai, Korepetitoriai, Treneriai,
Administratoriai, Dispeceriai, Sekretorés, Teksto rinkéjai,
Auklés, Projekty vadovai, Zurnalistai, Redaktoriai

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data
Lytis
Gyvenamoji vieta

Telefono numeris

El. pasto adresas

Darbo patirtis
Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

1987-09-15 (37 m.)
Moteris

Vilnius

Prisijungti

Prisijungti

nuo 2010 iki 2010
UAB "Pr Service"
Projekty vadovés padéjéja

Pareigy aprasymas: Internetiniy straipsniy rasymas, kalbos
redagavimas, informacijos rinkimas, pokalbiai su renginiy
atstovais.

nuo 2011 iki 2012
"ERGO Life Insurance SE"
Priklausoma draudimo tarpininke

Telefoniniai pokalbiai, naujy klienty paieska, poreikiy analize,
bendravimas su klientais, klienty aptarnavimas, kaupiamojo
gyvybes, studijinio, pensijinio, investicinio gyvybés draudimo
sutarciy (polisy)sudarymas.
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Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imoneés pavadinimas
Pareigos

Plac¢iau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Pareigos

Plac¢iau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis

Mokymosi jstaiga

Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Kalbos
Kalbos

nuo 2011 iki 2011
UAB "BNA GRUPE"
Biuro administratoré

Korespondencijos tvarkymas, laiSky (siunty) siuntimas -
priémimas, rasty tvarkymas (sutartys, prasymai, jgaliojimai,
kt.), informacijos pateikimas telefonu, patalpy
administravimas, konferencijy salés priezidra, pateikty
uzduociy vykdymas, informacijos paieska ir pateikimas, kt.

nuo 2012 iki 2014
Vilniaus karaliaus Mindaugo pagrindiné mokykla
Rastinés vedéja

Rasty rengimas,rastvedyba,teksty redagavimas,informacijos,
siunty priémimas, pasiskirstymas, iSsiuntimas, byly tvarkymas,
dokumenty aprasymas, sisteminimas, registrai. Pazymuy,
dokumenty iSrasy apskaita. Pazyméjimuy, pazymy iSdavimas.
Informacijos telefonu suteikimas, priemimas,
perdavimas.Gaunamy, siun¢iamy rasty registravimas. Sveciy
priemimas. Dokumenty perdavimas archyvui ir kt.

nuo 2014 iki 2016
VS| "TAG mokymai"
Projekty vadovo asistenté

Registruoti gaunamus ir siunc¢iamus rastus; Sisteminti
gaunamus dokumentus ir informacija; Reikalauti, kad
darbuotojai laiku vykdyty jsipareigojimus; Teikti parama
darbuotojams veiklos dokumentavimo klausimais; Saugoti
dokumentus ir laiku juos archyvuoti; Padeti projekto vadovams
vykdyti projektus; Rengti ir teikti derinti ir tvirtinti vadovui
imonés jgyvendinamy projekty preliminariy ir faktiniy islaidy
samatas; Padeda organizuoti jvairaus lygio renginius, uztikrina
techninj renginiy jgyvendinima, padeda ruosti ataskaitas;
Analizuoja jiems pateiktg medziaga, teikia ataskaitas jmonés
vadovui ir projekty vadovames.

nuo 1994 iki 2006

Vilniaus Mikalojaus Dauks$os viduriné mokykla

nuo 2006 iki 2010

Vidurinis bendro lavinimo
Vilniaus pedagoginis universitetas
Filologija

Lietuviy kalbos mokytojo kvalifikacija. Kalbos redaktoriaus
kvalifikacija.

Kalbéjimas Supratimas Rasymas


https://www.dirba.lt/

Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai
Angly Gerai Gerai Gerai

Rusy Pagrindai Pagrindai Nemoku

Kompiuterinis rastingumas

Microsoft Office

Konferencijos, seminarai, mokymai

2014.03

Trukmé (valandomis): 6

Kursy organizatorius: Vilma Cikanaviciené

Kursy pavadinimas: Personalo dokumenty valdymas. Darbo santykiy jforminimas.
Naujausios aktualijos

Turiu sertifikatg

2012.10

Trukmé (valandomis): 6

Kursy organizatorius: Dorevi personalo mokymy centras

Kursy pavadinimas: "Dokumenty valdymas: rengimas, tvarkymas, apskaita ir
saugojimas. Naujausi pakeitimai ir aktualijos"

Turiu sertifikatg

2012.06
Trukmé (valandomis): 8
Kursy organizatorius: Dr. Pawel Wojcik

Kursy pavadinimas: Aktyvus ir pridétinis pardavimas

Papildoma informacija
Pomegiai Groju pianinu, mégstu Sokti, dainuoti, piesti.

Pageidaujamas atlyginimas nuo 450 Eur EUR per mén.
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