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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

• Tikslingai bendraujanti, komunikabili, atsakinga,

• Greitai orientuojuosi stresinėse situacijose ir besikeičiančiose sąlygose.

• Atkakliai siekianti užsibrėžto tikslo, kruopšti, sąžininga.

• Moku maksimaliai ir tinkamai išnaudoti darbo laiką.

• Atkakliai ir nuosekliai siekianti tikslų bei profesinio tobulėjimo.

• Stengiuosi išnaudoti visas galimybes tobulindama kvalifikaciją.

• Būti kuo naudingesnė kompanijai, stengiuosi dalyvauti seminaruose

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Sekretorės

Pageidaujama darbo vieta Klaipėda

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1977-10-24 (48 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Klaipėda

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2013.09 iki 2015.09

Įmonės pavadinimas Valstybės biudžetinė įstaiga Klaipėdos miesto šeimos ir vaiko
gerovės centras, Turgaus g. 22/ Tomo g. 15, 91249 Klaipėda

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Sekretorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Dokumentų valdymas įstaigoje pagal norminių ir metodinių
dokumentų reikalavimus. Socialines paslaugas teikianti įstaiga.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas Uždaroji akcinė bendrovė „Orimgas“, Taikos pr. 24-308, 91222
Klaipėda

Pareigos DSST specialistė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbų sauga. Dokumentų valdymas.

Darbo laikotarpis nuo 2008.01 iki 2009.01

Įmonės pavadinimas Uždaroji akcinė bendrovė „Viranda“, Taikos pr. 24-236, 91222
Klaipėda

Darbo sritis Statybininkai

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Dokumentų valdymas įstaigoje pagal norminių ir metodinių
dokumentų reikalavimus. Statybos paslaugos, inžinerinės
sistemos.

Darbo laikotarpis nuo 2002.01 iki 2008.01

Įmonės pavadinimas Valstybės biudžetinė įstaiga Klaipėdos vaikų globos namai
„Rytas“, Taikos pr. 68, 93219 Klaipėda

Pareigos Sekretorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Dokumentų valdymas įstaigoje pagal norminių ir metodinių
dokumentų reikalavimus.Socialines paslaugas teikianti įstaiga.

Darbo laikotarpis nuo 2000.09 iki 2001.11

Įmonės pavadinimas Viešoji įstaiga Klaipėdos medicininės slaugos ligoninė, K.
Donelaičio g. 15, 92141,Klaipėda

Darbo sritis Gydytojai

Pareigos Buhalterė-kasininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Medicinines paslaugos teikianti įstaiga

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2003.09 iki 2007.06

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Vakarų Lietuvos Verslo kolegija, Vadybos katedra, Šilutės pl. 2,
Klaipėda

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Verslo administravimas, greitasis spausdinimas, darbų sauga,
teisė, informatika, etika, organizacinė elgsena, apskaitos
pagrindai, inovacijų vadyba ir kt.

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Rusų Gerai Gerai Pagrindai

Anglų Pagrindai Pagrindai Pagrindai

https://www.dirba.lt/
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- Moku naudotis Windows, Microsoft Office programomis, Microsoft Exel ir kt.

- Darbas su internetu, Outlook Explorer

Konferencijos, seminarai, mokymai

Esu buvusi šiuose seminaruose: „Biuro administravimas-dokumentų valdymas ir tarnybinis

protokolas“, „Įmonės dokumentų valdymo aktualijos ir problemos, elektroninių dokumentų

valdymas“; „Bylų sudarymas, tvarkymas, apskaita ir naudojimas“; „Praktiniai dokumentų rengimo ir

saugojimo ypatumai organizacijoje, įstaigose, įmonėse“; „Įstaigos, įmonės dokumentų valdymas“;

„Įmonės dokumentų valdymas, dokumentų archyvavimas“; „Kompiuterinio raštingumo pagrindai“;

„Internetas. Elektroninis paštas“; „Lietuvos darbo biržos e. paslaugos“ ir kt.

Rekomendacijos

Vardas, Pavardė Rita Bratėnaitė-Vitkienė

Pareigos Direktorė

Įmonės pavadinimas BĮ Klaipėdos miesto šeimos ir vaiko gerovės centras

Telefono numeris +370 65797048

El. pašto adresas viskasgera@gmail.com

Vardas, Pavardė Gintautas Drabulis

Pareigos Direktorius

Įmonės pavadinimas UAB „Orimgas“

Telefono numeris +37068731457

Vardas, Pavardė Regina Milašienė

Pareigos Direktorė

Įmonės pavadinimas BĮ Klaipėdos vaikų globos namai „Rytas“

Telefono numeris +37067618713

El. pašto adresas sekretore@vgnrytas.lt

Papildoma informacija

Pomėgiai Knygų skaitymas, kelionės, pramogos, būvimas gamtoje

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2008-10 (17 m.)
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