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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Ieškau biuro administratorės darbo. Turiu 3 m. administratorės darbo patirtį. Ketverius metus teko

atlikti neatlygintiną praktiką užsienyje. Vadovavau 25 žmonių darbo kolektyvui.

Greitai įsisavinanti naujoves, sąžiniga, komunikabili, tvarkinga,...

Pageidaujamas darbas Administratoriai

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1983-04-19 (42 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2000.08 iki 2001.06

Įmonės pavadinimas UAB "Pas Renatą"

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Personalo valdymas, užsakymų priėmimas ir paskyrstymas,
prekių priėmimas, dokumentacijos tvarkymas, kavinės
priežiūra.

Darbo laikotarpis nuo 2007.08 iki 2008.07

Įmonės pavadinimas UAB "Baitukas"

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Personalo valdymas, prekių užsakymas, prekių priėmimas ir
paskyrstymas, biuro priežiūra, kanceliarijos užsakymas,
sklandaus darbo organizavimas.
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Įmonės pavadinimas UAB "Eventus"

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Personalo valdymas, dokumentacijos tvarkymas, sutarčių ir
kitų dokumentų rengimas, ataskaitų ruošimas, kanceliarijos
užsakymas, direktoriaus pavestų užduočių vykdymas, tvarkos
palaikymas biure.

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2007.09 iki 2013.03

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga  KSU/Kazimiero Simonavičiaus universitetas

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Administratorė

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Anglų Gerai Gerai Gerai

Rusų Gerai Gerai Gerai

Vokiečių Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Prancūzų Pagrindai Pagrindai Nemoku

Papildoma informacija

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2001-07 (24 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 550-600 eu EUR per mėn.

Šiuo metu uždirbu Nedirbanti EUR per mėn.
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