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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Ieškau pastovaus ir ilgalaikio darbo Marijampolėje. Turiu 2,1 metų darbo patirtį statybų

projektavimo įmonėje. Esu įgijusi patirties kaip biuro vadybininkė bei projektų vadovo asistentė.

Išmanau darbą su Centrine Viešųjų pirkimų informacine sistema, rengiu dokumentaciją konkursams.

Gebu atlikti kelias užduotis vienu metu, dirbti nepriklausomai ir komandoje. Esu atsakinga, kruopšti

ir punktuali. Sugebu efektyviai dirbti, esant įtemptoms darbo sąlygoms.

Pageidaujama darbo vieta Marijampolė

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1988-08-07 (37 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Marijampolė

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2011.06 iki 2015.06

Įmonės pavadinimas UAB "Bendrieji statybų projektai"

Darbo sritis Asistentai

Pareigos Biuro vadybininkė/projektų vadovo asistentė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Biuro dokumentų ruošimas, tvarkymas bei archyvavimas. Biuro
aprūpinimas kanceliarinėmis priemonėmis, korespondencijos
tvarkymas, skambučių valdymas, svečių sutikimas ir
nukreipimas, dalyvavimas įmonės personalo valdyme, pagalba
įmonės vadovams bei darbuotojams.Pagalba projektų vadovui
sprendžiant kasdieninius uždavinius: bendrosios projekto dalies
rengimas, kompiuterinės laikmenos su statybos projekto įrašu
statybos leidimui gauti rengimas, kasdieninių projekto veiklų
koordinavimas, informacijos tam tikra tema paieška ir
apibendrinimas, projektų vadovo pavestų užduočių
organizavimas ir vykdymas. Darbas su Centrine Viešųjų
pirkimų informacine sistema, dokumentacijos rengimas
konkursams, įmonės atstovavimas viešųjų pirkimų/konkursų
metu, informacijos apie įvykusius konkursus (kuriuose įmonė
sudalyvavo) kaupimas, sisteminimas.
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Laikotarpis nuo 2011.09 iki 2013.01

Išsilavinimas Aukštesnysis

Mokymosi įstaiga Kauno technologijos universitetas

Išsilavinimo sritis Statybos inžinerija

Sritis Statybų technologė

Laikotarpis nuo 2007.09 iki 2011.06

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Kauno technologijos universitetas

Išsilavinimo sritis Statybos inžinerija

Sritis Statybos inžinierė

Laikotarpis nuo 1995.09 iki 2007.06

Išsilavinimas Pradinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Marijampolės Sūduvos vidurinė mokykla

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Anglų Gerai Gerai Gerai

Kompiuterinis raštingumas

Windows, MS Office, Autocad

Papildoma informacija

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2009-09 (16 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 400-450eur atskaičius mokesčius EUR per mėn.

Šiuo metu uždirbu 434eur atskaičius mokesčius EUR per mėn.
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