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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Esu 41 metų energinga moteris, turinti nemažos darbo patirties administravimo ir leidybos srityje.

Ieškau administratorės, vadybininkės, padėjėjos darbo. Gebu sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir

raštu, puikiai išmanau dokumentų rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles, moku jas taikyti

praktiškai. Puikiai moku lietuvių ir rusų kalbas, turiu didelę darbo kompiuteriu patirtį. 15 metų

dirbau leidybos srityje, iš jų – 13 metų knygų leidyboje. Leidykloje dirbau operatore-maketuotoja,

rinkau tekstus, taisiau korektūros klaidas, redagavau. Papildomai tvarkiau leidyklos internetinį

puslapį, rašiau naujai išleistų knygų anotacijas, skelbimus apie vykstančias muges ir t. t. Vedžiau

įmonės raštvedybą: korespondencijos tvarkymas, sutarčių tekstų kūrimas, susirašinėjimas su

autoriais. Turiu teisininkės profesinę kvalifikaciją, išmanau LR įstatymus.

Manau, esu gabi daugelyje sričių, kadangi nebijau naujovių, siekiu užsibrėžtų tikslų ir vis dar noriu

mokytis.

Šiame CV pateikiu trumpą ir pagrindinę informaciją apie save.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Asistentai, Notarai, Teksto rinkėjai, Tinklo
administratoriai, Vadybininkai

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1973-10-14 (51 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 1999.02 iki 2011.09

Įmonės pavadinimas MARGI RAŠTAI

Darbo sritis Teksto rinkėjai

Pareigos Operatorė-maketuotoja, administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Tekstų rinkimas, redagavimas, korektūra. Įmonės raštvedybos
tvarkymas, mugių organizavimas, vadovavimas komandai

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas V. Zaleckienės individuali veikla

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Tekstų rinkimas, redagavimas, korektūra. Procesinių
dokumentų rašymas. Raštų kūrimas.

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2007.09 iki 2011.07

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Tarptautinė teisės ir verslo kolegija

Išsilavinimo sritis Teisė

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Rusų Puikiai Puikiai Puikiai

Lenkų Vidutiniškai Vidutiniškai Vidutiniškai

Anglų Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Kompiuterinis raštingumas

Microsoft Office, Microsoft Excel, Power Point

Papildoma informacija

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2000-06 (25 m.)
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