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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu 41 mety energinga moteris, turinti nemazos darbo patirties administravimo ir leidybos srityje.
leskau administratorés, vadybininkés, padéjéjos darbo. Gebu sklandziai déstyti mintis zodziu ir
rastu, puikiai iSmanau dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles, moku jas taikyti
praktiskai. Puikiai moku lietuviy ir rusy kalbas, turiu didele darbo kompiuteriu patirtj. 15 mety
dirbau leidybos srityje, iS jy - 13 mety knygy leidyboje. Leidykloje dirbau operatore-maketuotoja,
rinkau tekstus, taisiau korektlros klaidas, redagavau. Papildomai tvarkiau leidyklos internetinj
puslapj, rasiau naujai isleisty knygy anotacijas, skelbimus apie vykstancias muges ir t. t. Vedziau
imonés rastvedyba: korespondencijos tvarkymas, sutarciy teksty kdrimas, susirasinéjimas su
autoriais. Turiu teisininkés profesine kvalifikacija, iSmanau LR jstatymus.

Manau, esu gabi daugelyje sriciy, kadangi nebijau naujoviy, siekiu uzsibrézty tiksly ir vis dar noriu
mokytis.

Siame CV pateikiu trumpa ir pagrindine informacija apie save.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Asistentai, Notarai, Teksto rinkéjai, Tinklo
administratoriai, Vadybininkai

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1973-10-14 (51 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Vilnius

El. pasto adresas

Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 1999.02 iki 2011.09
Imonés pavadinimas MARGI RASTAI
Darbo sritis Teksto rinkéjai
Pareigos Operatorée-maketuotoja, administratore

Plac¢iau apie darbo pobldj, patirtj Teksty rinkimas, redagavimas, korektilra. |monés rastvedybos
tvarkymas, mugiy organizavimas, vadovavimas komandai


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis nuo 2012.07 iki 2014.11
|monés pavadinimas V. Zaleckienés individuali veikla

PlacCiau apie darbo pobudj, patirtj Teksty rinkimas, redagavimas, korektira. Procesiniy
dokumenty rasymas. Rasty kdrimas.

ISsilavinimas

Laikotarpis nuo 2007.09 iki 2011.07

ISsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi jstaiga Tarptautiné teisés ir verslo kolegija

ISsilavinimo sritis Teisé

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Rusy Puikiai Puikiai Puikiai
Lenky Vidutiniskai Vidutiniskai Vidutiniskai
Angly Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Kompiuterinis rastingumas

Microsoft Office, Microsoft Excel, Power Point

Papildoma informacija
Vairuotojo pazyméjimas B

Vairuoju nuo 2000-06 (25 m.)
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