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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Sąskaitų faktūrų išrašymas (Rivilė);

Pirkimo - pardavimo sutarčių įforminimas, registravimas;

Darbas su įmonės dokumentais ir duomenų baze;

Biuro priežiūra bei administravimas;

Gaunamos korespondencijos administravimas;

Siunčiamų dokumentų ruošimas ir administravimas;

Susitikimų organizavimas ir svečių priėmimas;

Vidinių renginių ir švenčių organizavimas;

Visapusiška pagalba įmonių vadovams ir darbuotojams;

kopijavimas, skenavimas;

Žurnalų pildymas;

Įvairūs kiti administraciniai, pagalbiniai bei organizaciniai darbai

Pageidaujamas darbas Asistentai, Administratoriai, Sekretorės

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1975-03-29 (50 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2011.09 iki 2015.05

Įmonės pavadinimas UAB "Eurointegracijos projektai"

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Projekto vadybininkė

Išsilavinimas

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Kooperacijos kolegija

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Rusų Puikiai Puikiai Gerai

Vokiečių Gerai Gerai Vidutiniškai

Kompiuterinis raštingumas

Exel, Windows, Rivilė, Word...

Papildoma informacija

Pomėgiai Sportas, daržininkystė

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 1996-09 (29 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 500 EUR per mėn.
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