kkkkk kkskskkskk

Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu kruopsti, punktuali, atsakinga. Sugebu efektyviai dirbti, esant jtemptoms darbo salygoms. Turiu
13 mety administracinio darbo patirtj. Galiu dirbti komandoje. Puikis bendravimo gebéjimai, jgyti

bendraujant su klientais ir sprendzias konfliktines situacijas.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Asistentai, Teksto rinkéjai, Vadybininkai

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris

Prisijungti
El. pasto adresas
Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 1999.11 iki 2013.08
Imonés pavadinimas Tarptautiné teisés ir verslo aukstoji mokykla
Darbo sritis Administratoriai
Pareigos Administratore. Studijy koordinatoré

Plac¢iau apie darbo pobudj, patirtj |sakymu, rasty ir kity dokumenty rengimas, registravimas,
siuntimas. |vairiy registracijos zurnaly vedimas. Darbas su
organizacine technika. Biuro technikos prieziGra. Telefono
skambucdiy priémimas, informacijos srauty valdymas ir
paskirstymas. Sveciy priémimas. Duomeny vedimas ir
tikrinimas duomeny bazése. Sprendimy ieskojimas. ~ 1 m.
kasininkés darbo patirtis.

Darbo laikotarpis nuo 1999.09 iki 1999.11

|monés pavadinimas Jaunimo savanoriskos veiklos organizacijos Austéja P| Austéja-
Tour

Pareigos Sekretore - referenté

Placiau apie darbo pobudj, patirtj Rasty ir kity dokumenty rengimas, jy siuntimas. Darbas su
organizacine technika. Telefono skambuciy priémimas,
informacijos teikimas.

ISsilavinimas


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Laikotarpis nuo 2001.02 iki 2009.06

ISsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi jstaiga Tarptautiné teisés ir verslo aukstoji mokykla
ISsilavinimo sritis Informatika

Sritis Programuotoja

Laikotarpis nuo 1997.09 iki 1999.06

ISsilavinimas Pagrindinis bendro lavinimo

Mokymosi jstaiga Vilniaus 1-0ji politechnikos mokykla

ISsilavinimo sritis Informatika

Sritis Teksty rinkéja, maketuotoja

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai
Angly Gerai Gerai Gerai
Rusy Puikiai Puikiai Gerai

Kompiuterinis rastingumas

Gerai moku naudotis Microsoft Office programomis (Word, Excel, PowePoint),

Esu dirbusi AutoCAD, Dreamweaver, CorelDraw, PageMaker, Photoshop programomis

Konferencijos, seminarai, mokymai

Angly kalbos kursai Business English Course Intermediate Part | (B1)

Papildoma informacija
Pomegiai Knygos, iSkylos, gamta, krepSinis.
Vairuotojo pazyméjimas B

Vairuoju nuo 2002-08 (23 m.)
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