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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Ieškau apskaitininkės, administratorės - sekretorės darbą.

Mano darbo patirtys pardavimo bei paslaugų teikimo srityje 7 m..Darbo pareigos kurios su

malonumu atlikdavau:

bendravimas su klientais tiesiogiai, telefonu bei el. paštu;

užsakymų priėmimas;

medžiagų užsakymas;

kitų filialų darbo užtikrinimas;

sąskaitų faktūrų bei krovinių važtaraščių išrašymas;

kasos knygos pildymas, kasos pajamų bei išlaidų orderių išrašymas;

darbo grafiko sudarymas;

pirminių dokumentų tvarkymas;

sandėlio tvarkymas, patalpų valymas.

Šiuo metu dirbu lošimo automatų salone administratore - kasininke. Į pareigas įeina pirminių

dokumentų tvarkymas, pinigų keitimas, lošimo automatų pildymas, skaitiklių surašymas bei

tikrinimas, salono tvarkos palaikymas, konfliktinių situacijų sprendimas. Gerai moku rusų kalbą.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Apskaitininkai, Sekretorės, Vadybininkai

Pageidaujama darbo vieta Vilnius

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1987-04-19 (38 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Darbo sritis Pardavėjai

Pareigos Ledų pardavėja

Darbo laikotarpis nuo 2006.06 iki 2006.09

Darbo sritis Pardavėjai

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Pardavimas maisto ir alkoholinių prekių

Darbo laikotarpis nuo 2008.06 iki 2012.07

Įmonės pavadinimas UAB Rėmai ir rėmeliai

Pareigos Pardavėja - konsultantė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Klientų konsultavimas rėmų pasiūloje bei pardavimas. Pirminių
dokumentų tvarkymas, tvarkos palaikymas.

Darbo laikotarpis nuo 2012.08 iki dabar

Įmonės pavadinimas UAB Unigames

Pareigos Administratorė - kasininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Pinigų keitimas, pirminių dokumentų tvarkymas, lošimo
automatų darbo užtikrinimas, salono tvarkos palaikymas.

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2004.09 iki 2008.07

Išsilavinimas Pagrindinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Vilniaus geležinkelio transporto ir verslo paslaugų mokykla

Išsilavinimo sritis Informatika

Sritis kompiuterio ir organizacinės technikos operatorė

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Rusų Puikiai Puikiai Puikiai

Lenkų Pagrindai Vidutiniškai Pagrindai

Kompiuterinis raštingumas

HTML pagrindai; Windows; Microsoft Office; Microsoft Excel; Adobe Photoshop; Word.

Konferencijos, seminarai, mokymai

Kompiuterinio raštingumo diplomas; 2007 m.

Darbų saugos ir priešgaisrinės kursai; 2011 m.

Papildoma informacija

Pageidaujamas atlyginimas 450 EUR per mėn.

https://www.dirba.lt/
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