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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Sugebu aiskiai ir efektyviai bendrauti Zodziu ir rastu, esu energinga, komunikabili, organizuota bei

atsakinga. Savo darbe esu savarankiska, turiu savo nuomone ir pozidrj. Visada susikoncentruoju

rimtam darbui, esu pastabi ir siekianti uzsibrézto tikslo.

Pageidaujamas darbas

Administratoriai, Konsultantai, Sekretorés

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data
Lytis
Gyvenamoji vieta

Telefono numeris

El. pasto adresas

Darbo patirtis
Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Plac¢iau apie darbo pobadj, patirtj

1981-02-26 (44 m.)
Moteris

Marijampolé

Prisijungti

Prisijungti

nuo 2003.09 iki 2008.02

VS| Marijampolés vaiko téviskés namai
Administratoriai

Administratoré

gauty dokumenty tvarkymas, siunc¢iamy dokumenty ruosimas
ir tvarkymas, personalo dokumenty ruosimas ir tvarkymas,
jsakymuy ruoSimas, susirinkimy protokolavimas,
korespondencijos priémimas ir paskirstymas, jstaigos vidaus
dokumenty ruoSimas ir tvarkymas, sutarciy rengimas, renginiy
organizavimas, rysiy su visuomene bei jv. jstaigom palaikymas,
rysSiy su uzsienio rémejais palaikymas ir bendravimas,
personalo darbo paskirstymas ir organizavimas ir kt.


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis nuo 2008.02 iki 2008.08

|monés pavadinimas UAB "NV Travel"
Darbo sritis Vadybininkai
Pareigos Vadybininke

Plac¢iau apie darbo pobudi, patirtj klienty uzklausimy dél kelioniy aptarnavimas ir pasitalymy
ruosimas; klienty konsultavimas dél jmonés teikiamy produkty
ir paslauguy; kelioniy pardavimas; darbas su jvairiomis
rezervacinemis sistemomis; draudimy pardavimas, darbas su
SAIKO programa; dalykiniy santykiy su nuolatiniais klientais
palaikymas; pardavimo ataskaity ruosimas; dokumenyy
ruoSimas ir tvarkymas; pasialymy dél klienty aptarnavimo
kokybés gerinimo teikimas.

Darbo laikotarpis nuo 2008.08 iki dabar
|monés pavadinimas VS| "Marijampolés telekinas"
Darbo sritis Zurnalistai

Pareigos reportere

Placiau apie darbo pobdldj, patirtj Reportazy zinioms rengimas; reklamy kdrimas; laidy

jgarsinimas.
ISsilavinimas
Laikotarpis nuo 1999.09 iki 2003.07
ISsilavinimas Pagrindinis bendro lavinimo
Mokymosi jstaiga Marijampolés kolegija
ISsilavinimo sritis Edukologija
Sritis Pradiniy klasiy mokytoja ir pagrindinés mokyklos muzikos
mokytoja
Kalbos
Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Angly Vidutiniskai Vidutiniskai Vidutiniskai
Rusy Gerai Gerai Gerai

Kompiuterinis rastingumas

Windows, Microsoft Office, Microsoft Excel (pagrindai).

Konferencijos, seminarai, mokymai


https://www.dirba.lt/

Personalo mokymuy centras

“Imonés dokumenty tvarkymas ir apskaita: naujoveés ir aktualds klausimai”

,Pardavimy meno ir konflikty valdymo* kursai, skirti pardavimo vadybininkams.

Kvalifikacijos kélimo ir mokymo centras “Verso spektras”
Papildoma informacija

“Biuro administratoriy ir sekretoriy darbo or_%anizavimas" ) . L . )
Pomégiai Laisvalaikj skiriu Seimai, kulinarijai, kelionéms, skaitymui.

Vairuotojo pazyméjimas B

Lietuvos darbo rinkos mokymo tarn¥bafrie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos

Vairuoju nuo 004-09 (21 m.)

“1Smoky vaikams ir socialiniy paslau%% 1statqu pojstatyminiy teisés akty taikymas vaiko teisiy
Pageidaujamas atlyginimas 500 Eur EUR per men.

apsaugos srityje” ]

Siuo metu uzdirbu 400 Eur EUR per men.


https://www.dirba.lt/
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