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***** *******
Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Sugebu aiškiai ir efektyviai bendrauti žodžiu ir raštu, esu energinga, komunikabili, organizuota bei

atsakinga. Savo darbe esu savarankiška, turiu savo nuomonę ir požiūrį. Visada susikoncentruoju

rimtam darbui, esu pastabi ir siekianti užsibrėžto tikslo.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Konsultantai, Sekretorės

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1981-02-26 (44 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Marijampolė

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2003.09 iki 2008.02

Įmonės pavadinimas VšĮ Marijampolės vaiko tėviškės namai

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį gautų dokumentų tvarkymas, siunčiamų dokumentų ruošimas
ir tvarkymas, personalo dokumentų ruošimas ir tvarkymas,
įsakymų ruošimas, susirinkimų protokolavimas,
korespondencijos priėmimas ir paskirstymas, įstaigos vidaus
dokumentų ruošimas ir tvarkymas, sutarčių rengimas, renginių
organizavimas, ryšių su visuomene bei įv. įstaigom palaikymas,
ryšių su užsienio rėmėjais palaikymas ir bendravimas,
personalo darbo paskirstymas ir organizavimas ir kt.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas UAB "NV Travel"

Darbo sritis Vadybininkai

Pareigos Vadybininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį klientų užklausimų dėl kelionių aptarnavimas ir pasiūlymų
ruošimas; klientų konsultavimas dėl įmonės teikiamų produktų
ir paslaugų; kelionių pardavimas; darbas su įvairiomis
rezervacinėmis sistemomis; draudimų pardavimas, darbas su
SAIKO programa; dalykinių santykių su nuolatiniais klientais
palaikymas; pardavimo ataskaitų ruošimas; dokumenyų
ruošimas ir tvarkymas; pasiūlymų dėl klientų aptarnavimo
kokybės gerinimo teikimas.

Darbo laikotarpis nuo 2008.08 iki dabar

Įmonės pavadinimas VšĮ "Marijampolės telekinas"

Darbo sritis Žurnalistai

Pareigos reporterė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Reportažų žinioms rengimas; reklamų kūrimas; laidų
įgarsinimas.

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 1999.09 iki 2003.07

Išsilavinimas Pagrindinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Marijampolės kolegija

Išsilavinimo sritis Edukologija

Sritis Pradinių klasių mokytoja ir pagrindinės mokyklos muzikos
mokytoja

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Anglų Vidutiniškai Vidutiniškai Vidutiniškai

Rusų Gerai Gerai Gerai

Kompiuterinis raštingumas

Windows, Microsoft Office, Microsoft Excel (pagrindai).

Konferencijos, seminarai, mokymai

https://www.dirba.lt/
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Personalo mokymų centras

“Įmonės dokumentų tvarkymas ir apskaita: naujovės ir aktualūs klausimai”

„Pardavimų meno ir konfliktų valdymo“ kursai, skirti pardavimo vadybininkams.

Kvalifikacijos kėlimo ir mokymo centras “Verso spektras”

“Biuro administratorių ir sekretorių darbo organizavimas”

Lietuvos darbo rinkos mokymo tarnyba prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos

“Išmokų vaikams ir socialinių paslaugų įstatymų poįstatyminių teisės aktų taikymas vaiko teisių

apsaugos srityje”

Papildoma informacija

Pomėgiai Laisvalaikį skiriu šeimai, kulinarijai, kelionėms, skaitymui.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2004-09 (21 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 500 Eur EUR per mėn.

Šiuo metu uždirbu 400 Eur EUR per mėn.
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