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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

esu darbsti, nebijanti darbo, sazininga, komunikabili, punktuali.

leSkau sekretoreés - rastvedés darbo, rastines vedejos. Turiu 8 metus darbo patirties. Teko dirbti
Kauno menininky namuose, Kauno "Santaros" gimnazijoje, Kauno Vaizganto vid.mokykloje.

Esu pareiginga, kurybinga ir iniciatyvi, mégau savo darbg, puikiai sutariau tiek su mokiniais, tiek su
ju tévais ir kolegomis. leSkau darbo Svietimo arba su juo susijusiose srityse Kaune. Nuolat tobulinau
Zinias Lietuvoje - turiu kursy baigimo sertifikatus.

Savo patirtj ir jgldzius esu pasiruosusi pritaikyti sekretorés, rastvedés, rastines vedejos darbe.

Esu pareiginga, darbsti, punktuali, gebu tobulinti savo Zinias, mokanti bendrauti su Zmonémis, nes
teko dirbti ne vienoje jstaigoje, kur buvo reikalingas komunikabilumas. Puikiai randu kalba su bet
kokio amziaus zmonémis. Mégstu bendrauti su Zzmonémis (gal todél jau daugiau nei 10 mety esu
Avon kampanijos VIP lygio konsultanté).

Galiu dirbti padaveja (turiu 8 metus darbo patirties ir praktikos), sekretore, rastvede bei rastines
vedeja ir netgi valytoja.

Tikiu, kad mano darbo patirtis bei asmeninés savybés pateisins jlsy likescius ir JUs pasirinksite

mano kandidatura.

Pageidaujamas darbas Barmenai, padavéjai, Turizmas

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1974-01-19 (51 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Garliava

Telefono numeris
Prisijungti

El. pasto adresas
Prisijungti

Darbo patirtis
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Darbo laikotarpis nuo 1991.08 iki 1991.12

|monés pavadinimas Kauno r.centriné ligoniné
Darbo sritis Administratoriai
Pareigos sesuo - Seimininké

Placiau apie darbo pobidi, patirtj Naujy pacienty priemimas | ligonine (ligoninés drabuziy,
avalynés, patalynés iSdavimas)

Darbo laikotarpis nuo 1995.06 iki 1995.08

Imonés pavadinimas Personaliné kurybos ir poilsio jmoné "Urbo kalnas"
Darbo sritis Barmenai, padavéjai

Pareigos padavéja

Placiau apie darbo pobudj, patirtj klienty aptarnavimas, uzsakymo priémimas, bankety ruosimas,
tvarkymas darbo vietos pries$ darba ir po jo. Teko dirbti ir bare,
ruosti klientams kava, arbata.

Darbo laikotarpis nuo 1996.07 iki 1996.08
Imonés pavadinimas Arvydo GaudiesSiaus jmoné
Darbo sritis Barmenai, padavejai
Pareigos pavadéja

Placiau apie darbo pobddi, patirtj klienty aptarnavimas, uzsakymo priémimas, bankety ruosimas,
tvarkymas darbo vietos pries darbg ir po jo.

Darbo laikotarpis nuo 1997.06 iki 1997.07
Imonés pavadinimas UAB "Vizitas"

Darbo sritis Barmenai, padavéjai
Pareigos padavéja sezoniniam darbui

Placiau apie darbo pobudj, patirtj klienty aptarnavimas, uzsakymo priémimas, bankety ruosimas,
tvarkymas darbo vietos pries darba ir po jo.

Darbo laikotarpis nuo 1997.09 iki 1997.11
|monés pavadinimas UAB "Vizitas"

Darbo sritis Barmenai, padaveéjai
Pareigos padavéja

Plac¢iau apie darbo pobdldi, patirtj klienty aptarnavimas, uzsakymo priémimas, bankety ruosimas,

Darbo laikotarpis nuo 1997.10 iki 1997.12

|monés pavadinimas Kauno m. sav. Vaiky teisiy apsaugos tarnyba
Darbo sritis Valytojai

Pareigos valytoja

Plac¢iau apie darbo pobidi, patirtj |staigos tvarkymas, valymas, géliy priezitra po darbo valandu.
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Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imoneés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

nuo 1998.03 iki 1998.07
UAB "Hermis"
dekoruotoja

Ivairiy gaminiy dekoravimas, darbas su keramika, moliu.

nuo 1998.08 iki 2001.11
Kauno Menininky namai
Sekretorés

sekretoré - kasininké

darbas su personalo dokumentais, rastvedyba, jsakymu,
sutarciy ruoSimas, bendravimas su meno Zzmonémis (aktoriais,
muzikantais, daininkais), renginiy salés paruosSimas kdrybiniam
vakarui, koncertui, popietei, bilietu pardavimas (po renginio -
kasos apskaita).

nuo 2001.12 iki 2002.02
UAB "Vizitas"

Barmenai, padavéjai
padaveéja - barmené

klienty aptarnavimas, uzsakymy priémimas, pagalba virtuvéje,
serviravimas, salés ruoSimas banketams.

nuo 2002.09 iki 2003.09

Kauno Vaizganto viduriné mokykla
Sekretorés

rastvede

darbas su personalo dokumentais, mokiniy asmens byly
tvarkymas, rastvedyba

nuo 2003.09 iki 2007.03

Kauno "Santaros" gimnazija

Sekretorés

rastinés vedéja, rastvedé-archyvare, operatorée

darbas su personalo dokumentais, mokiniy asmens byly
tvarkymas, byly nomenklatira, rastvedyba, darbas su mokiniy
duomeny baze.

nuo 2009.07 iki 2009.10

VS| Informacijos technologijy mokymo centras
Sekretores

archyvare

|staigos dokumenty archyvavimas
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Darbo laikotarpis nuo 2014.09 iki 2014.09

|monés pavadinimas UAB "Vizitas"
Darbo sritis Barmenai, padaveéjai
Pareigos padavéja

Plac¢iau apie darbo pobudi, patirtj klienty aptarnavimas, uzsakymy priémimas, pagalba virtuvéje,
serviravimas, salés ruoSimas banketams.

Darbo laikotarpis nuo 2014.10 iki 2014.11
Imonés pavadinimas UAB "Vizitas"

Darbo sritis Barmenai, padavéjai
Pareigos padavéja

Plac¢iau apie darbo pobudj, patirtj klienty aptarnavimas, uzsakymy priémimas, pagalba virtuvéje,
serviravimas, salés ruoSimas banketams.

Darbo laikotarpis nuo 2015.08 iki 2015.08
Imonés pavadinimas UAB "Vizitas"

Darbo sritis Barmenai, padavéjai
Pareigos padavéja

Placiau apie darbo pobudj, patirtj klienty aptarnavimas, uzsakymy priémimas, pagalba virtuvéje,
serviravimas, salés ruosimas banketams.

ISsilavinimas

Laikotarpis nuo 1993.09 iki 1997.03

ISsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi jstaiga Lietuvos Zemés Ukio universitetas

ISsilavinimo sritis VieSasis administravimas

Sritis namy ukio technologé

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai
Angly Vidutiniskai Gerai Vidutiniskai
Rusy Gerai Gerai Vidutiniskai

Kompiuterinis rastingumas

Windows 4 ir daugiau m.

Konferencijos, seminarai, mokymai
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Organizatorius UAB "RIGVEDA"

Pavadinimas Biuro administravimas

Aprasymas Rastvedybos taisyklés; byly nomenklatura; dokumenty archyvavimas; dokumenty rysys
ir jy tvarkymas; tarnybinis etiketas; darbo teisés pagrindai. Sertifikata turiu.
2003.10

Trukmé (valandomis) 7

Organizatorius |I. Matkevicienes imone "Irenata"

Pavadinimas Archyvo dokumenty tvarkymas ir panaudojimas

Aprasymas Archyvo dokumenty tvarkymas ir panaudojimas

Sertifikatas Turiu

2004.02

Trukmé (valandomis) 18

Organizatorius KTU Socialiniu mokslu fakultetas

Pavadinimas Rasytiné komunikacija organizacijoje

Aprasymas Rasytiné komunikacija organizacijoje

Sertifikatas Turiu

2004.10

Trukmeé (valandomis) 6

Organizatorius |.Matkevicienes imone "Irenata"

Pavadinimas Viesieji pirkimai

Aprasymas Kursu metu buvo pasakojama, kaip skelbti vieSuosius pirkimus.
Sertifikatas Turiu

2005.05

Trukmeé (valandomis) 6

Organizatorius Kauno pedagogu kvalifikacijos centras

Pavadinimas Dokumenty ir byly tvarkymas Svietimo jstaigoje

Aprasymas Dokumenty ir byly tvarkymas Svietimo jstaigoje

Sertifikatas Turiu

1999.05

Rekomendacijos

Trukmeé (valandomis) 16 N )
Vardas, Pavarde Robertas Cerniauskas
Pareigos direktorius

Imonés pavadinimas UAB "Vizitas"

Telefono numeris (8-37) 209855
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Papildoma informacija
Pageidaujamas atlyginimas 450 EUR per meén.

Siuo metu uzdirbu 130 EUR per men.
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