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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Laba diena,

Kreipiuosi j Jus norédama pasiulyti savo darbo kandidatlra | laisvas pareigas.

Siuo metu esu jgijusi antra specialybe ,|monés darbo organizatoriaus - jmonés veiklos organizavimo
planavimas ir valdymas”. Pirmoji specialybé yra ,|monés darbo organizavimas ir valdymas®”.
Mokymuy metu jgijau nemazai patirties atlikdama jvairias uzduotis. Dirbau su Microsoft Excel,
Microsoft Word programomis, taip pat dirbau su dokumenty archyvavimu.

Esu teoretiké, gerai iSanalizuoju gauta informacija. Gebu prisitaikyti prie darbo aplinkos ir stengiuosi
greitai iSmokti reikiama informacijg. Stengiuosi darbg atlikti laiku ir kokybiskai, noras tobuléti ir
realizuoti save.

Siuo metu ieskau darbdavio, kuris suteikty man galimybe atskleisti ir parodyti, jog sugebu ir galiu
dirbti naudingai bei prisidéti prie geresniy bendry rezultaty siekimo. Darbe galéciau pritaikyti
studijy metu jgytas zinias, blciau naudinga. Galiu dirbti tiek komandoje, tiek individualiai.

Noriu dirbti pilng darbo diena. Jums pageidaujant, pareigas galiu uzimti is karto. Tikiuosi,
atsizvelgsite | mano kvalifikacijg, turima patirtj bei svarbiausia - didelj norg mokytis ir tobuléti.

Dékoju uz JUsy laika svarstant mano kandidatira.

Lauksiu Jlsy atsakymo.

Pagarbiai Sandra Juskeviciateé

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Vadybininkai, [monés darbo organizatorius,
Sekretores, Asistentai, Administracijos darbuotojai

Pageidaujama darbo vieta Marijampolé

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1992-04-27 (33 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Marijampolée

Telefono numeris
Prisijungti


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

El. pasto adresas

Darbo patirtis
Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobddj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Prisijungti

nuo 2012.11 iki 2012.12
Marijampolés zaidimy sporto mokykla
Administratoriai

Administratoré - sekretoré

Imonéje atlikau Sias pareigas: ¢ Planavimas ir organizavimas
jstaigos (padalinio) darbo; * Koordinavimas vadovo
dienotvarke; ¢ Vidinés ir iSorinés informacijos sistemy
valdymas; * Dokumenty rengimas; ¢ |vaizdzio kdrimas; ¢
Administravimas vieSujy rysiy; ¢ Darbas su kliantais
organizavimas;

nuo 2013.03 iki 2013.03

Verslo praktinio mokymo firma ,Marko Mantingele”
Administratoriai

Firmoje dirbtau visu sriciy specialiste

Firmoje atlikau Sias funkcijas: ¢« Darbuotojy valdymas; ¢
Apskaitos valdymas; ¢ Pirkimo valdymas; * Pardavimo
valdymas; ¢ Rinkodaros valdymas;

nuo 2013.11 iki 2013.11

Marijampolés regiono aplinkos apsaugos departamentas
Administratoriai

Bendrujy reikaly specialisté

Istaigoje atlikau Sias funkcijas: ¢ Planavimas ir organizavimas
jstaigos (padalinio) darbo; * Koordinavimas vadovo
dienotvarke; * Vidinés ir iSorinés informacijos sistemy
valdymas; * Dokumenty rengimas; ¢ |vaizdzio kdrimas; ¢
Administravimas vieSyjy rysiy; ¢ Darbas su kliantais
organizavimas;

nuo 2014.04 iki 2014.05

Marijampolés regiono aplinkos apsaugos departamentas
Administratoriai

Bendryjy reikaly specialisté

Istaigoje atlikau Sias funkcijas: ¢ Planavimas ir organizavimas
jstaigos (padalinio) darbo; * Koordinavimas vadovo
dienotvarke; ¢ Vidinés ir iSorinés informacijos sistemy
valdymas; * Dokumenty rengimas; ¢ |vaizdzio kdrimas; ¢
Administravimas viesuyjy rysiy; ¢ Darbas su kliantais
organizavimas;
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Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

nuo 2014.10 iki 2015.03

Marijampolés Eoltas

Salés darbuotojai

Kasininke, salés darbuotoja

Dirbti su kasa, prizilréti salés tvarkg, papildyti tuscias
lentynas, suzymeéti gautas prekes, atrinkti ir iSrisiuoti
nuo 2017.05 iki 2017.06

EDM Group, Jungtiné Karalysté

Dokumenty tvarkytojas

Dokumenty perinkejas

Dokumentus suruosi skenavimui

nuo 2017.08 iki 2017.09
UAB Mantinga
Vadybininkai

Pirkimo vadybinkas

Dokumenty priemimas ir atrinkimas internetiniu btdu,
dokumenty tikrinimas pagal reikalavimus atrenkant zaliavos
specifikacijg, dokumenty pasiradymas. Zaliavy uzsakymas i$
uzsienio ar Lietuvos gamintojy (tiekéjy).

nuo 2017.12 iki 2018.01
Marijampolés Kulttros Centras
Vadybininkai

Personalo specialistas (Praktikante)

Darbas su registry baze, jsakymy projekty ruosimas, darbo

sutarciy sudarymas ir jy pakeitimy projektai, kultdriniy renginiy

metu dirbau su klientais.

nuo 2018.05 iki 2018.06
Profesijy spektras

Vadybininkai

Personalo specialistas (Praktikante)

Archyvavimas, sukiriau apskaitos Ziniarastj kuris uzpildytas
pagal realios jmonés pateiktus duomenis.

nuo 2011.09 iki 2014.06
Vidurinis bendro lavinimo
Marijampolés kolegija
VieSasis administravimas

Imoniy ir jstaigy administravimas


https://www.dirba.lt/

Laikotarpis nuo 2018.01 iki 2018.06

ISsilavinimas Vidurinis su profesine kvalifikacija

Mokymosi jstaiga Profesijy spektras

ISsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Imoneés darbo organizatorius

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai
Angly Gerai Gerai Vidutiniskai
Rusy Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Kompiuterinis rastingumas

MS Office programy paketas; Microsoft Access, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft

Publisher, Microsoft Word, Adobe Photoshop™ pagrindai.

Konferencijos, seminarai, mokymai

Seminaras "Naujausiy technologijy taikymas Siuolaikinés jstaigos dokumenty valdyme". 2014m.
balandzio mén. 17d. Seminare buvo teikiamos zinios apie programas ir technologijas, kaip jos
pritaikomos Siuolaikinéje visuomenéje. Susipazinau su 3D aparatu kuris kuria maketus padedantis

architektdroje, taip pat kuriant naujus jrenginius.

Sertifikatas VDD-55, Projektas "Atrask save", zsiémimy metu iSklausytos temos:
Saves pazinimas, 3akad. val;

Pasitikéjimo savimi stiprinimas, 3 akad. val;

Vidinés motyvacijos skatinimas, 3 akad. val;

Stresas ir jo valdymas, 3 akad. val,

Mano asmeninis indélis | savo gerove kurima, 3 akad. val,

Darbas grupéje, 3 akad. val;

Aktyvus visuomenés gyvenimas, 3 akad. val;

Finansy valdymas, 3 akad. val.

Sertifikatas BPR-01040, Buhalterinés apskaitos pradmenys, Kurso apimtis 8 ak. valandos. Buvo
igytos buhalterijos pradmeny kursy teoriné medziaga, buvo analizuojama praktiniy situacijy
spendimo pavyzdziai. Taip pat buvo analizuojama kasos iSlaidy orderio pavyzdys, kasos pajamy
orderio pavyzdys, PVM sgskaitos fakturos pavyzdys, pavyzdinis sgskaity planas, sutrumpintas pelno

(nuostolio) ataskaitos forma, sutrumpintg balanso forma.
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Rekomendacijos
Vardas, Pavardé
Pareigos

Imonés pavadinimas
Telefono numeris

El. pasto adresas

Papildoma informacija

Pomegiai

Vairuotojo pazyméjimas
Vairuoju nuo

Pageidaujamas atlyginimas

Rima Striausiené

Direktoré

Marijampolés kultiros centras
+37034374600

kcmarijampole@gmail.com

Tinklinis; Fotografavimasis; Sveikatingumo sportas; Kelionés;
Muzika; Geri filmai; Saves tobulinimas; Inovacijos (naujoveés).

B
2015-05 (10 m.)
500-600 EUR per men.
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