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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Ieškau personalo vadybininkės, pardavimų vadybininkės, administratorės, sekretorės darbo.

Nevengiu darbo komandoje, greitai prisitaikau prie naujovių, atsakinga bei komunikabili asmenybė,

imli ir žingeidi, ieškau darbo kuriame galėčiau išreikšti save, perteikti turimas idėjas bei žinias. Esu

patikima, taip pat savo srities specialistė, gerai išmanau raštvedybą. Greitai perprantu ko iš manęs

reikalaujama ir atsakingai bei kokybiškai atlieku patikėta darbą, gebu organizuoti renginius.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Vadybininkai

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1970-02-14 (55 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Šiauliai

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2004.01 iki 2013.11

Darbo sritis Sekretorės

Pareigos Raštinės vedėja

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Įstaigos dokumentų valdymas (veiklos, personalo įsakymų
rengimas, darbo laiko apskaitos žiniaraščių pildymas...)

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 1989.09 iki 1991.05

Išsilavinimas Pagrindinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Šiaulių prekybos ir verslo mokykla

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Rusų Puikiai Puikiai Vidutiniškai
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Kompiuterinis raštingumas

MS Excel, MS PowerPoint, MS Word, Internet Explorer, Inbox.

Papildoma informacija

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 1995-11 (30 m.)
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