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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu baigusi Kauno kolegija, ten jgijau profesinio bakalauro teisininko iSsilavinima.Turiu 8 mety
darbo patirties personalo valdymo - administravimo srityje: nuo personalo paieSkos, atrankos,
priémimo, kity batiny proceddriniy veiksmy ir dokumentacijos priezitros bei tvarkymo, iki
atleidimo. Gerai moku rusy kalba, puikiai dirbu kompiuteriu.Turiu jgidziy bendrauti su
interesantais, esu komunikabili, mandagi, atsakinga, inteligentiska ir brandi asmenybé. leSkau

darbo personalo valdymo ir administravimo srityje, kur galéciau save realizuodama buti naudinga

darbdaviui.
Pageidaujamas darbas Asistentai, Administratoriai, Dispeceriai, Sekretorés
Pageidaujama darbo vieta Kaisiadorys

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1975-01-16 (50 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta KaiSiadorys
Telefono numeris

Prisijungti
El. pasto adresas

Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 1993.09 iki 2006.04
Imoneés pavadinimas Pravieniskiy SR PDK
Pareigos Administratore

Plac¢iau apie darbo pobidi, patirtj Skambuciy priémimas, nukreipimas, kanceliariniy prekiy
uzsakymas, jmonés dokumenty spausdinimas, interesanty
priémimas kiti kitos tiesioginio vadovo uzduotys
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Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas

Pareigos

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis
Sritis

Kalbos

Kalbos

Lietuviy
Rusy

Kompiuterinis rastingumas

nuo 2006.04 iki 2014.06
Pravieniskiy V| prie PN
Personalo inspektore

Personalo poreikio formavimas,personalo paieska ir
atranka,kandidaty pritraukimas ir tinkamumo pozicijoms
vertinimas,personalo duomeny bazés
administravimas,darbuotojy veiklos vertinimo, skatinimo ir
ugdymo programy kuarimas ir jgyvendinimas,jvairiy ataskaity
ruosimas,darbuotojy konsultavimas ir reikalingos informacijos
teikimas

nuo 2014.07 iki 2014.10
UAB Dinapolis
Vadybininkai

Bendravimas su klietais, saskaity faktdry iSraSymas, CMR
pildymas, kanceliariniy prekiy uzsakymas ir kiti vadovo
nurodymai

nuo 2015.09 iki 2015.11
Worth farms (Anglija)

Greiderio operatoré

nuo 2004.09 iki 2009.06
Pagrindinis bendro lavinimo

Kauno kolegija

Teisé

Teisininkas

Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Puikiai Puikiai Puikiai
Puikiai Puikiai Gerai

Windows, Microsoft Office, Microsoft Excel, Debeto programa

Konferencijos, seminarai, mokymai
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iforminimas.Rasytinés kalbos kultlros aktualijos"; 2013 m. rugséjis, KD prie LR TM Mokymo centras
- "Darbo santykiy teisinis reglamentavimas: aktualis Darbo kodekso ir Valstybés tarnybos jstatymo

pakeitimai bei naujovés,jy taikymo praktikoje ypatumai*

2009 m. spalis, Det Noyske Veritas - Kokybés vadybos sistemos vidaus auditas; 2011 m. birzelis, KD
Papildoma informacija

rie LR TM Mokymo centras-, Tarnybinjo bendravimo etika ir. psichologija“; 2011 m. birzelis, KD prie
omegiai Vazinétis dviraciu, vaikscioti | teatra, skaityti knygas, sekti
LR TM Mokymo centras-"Konfliktiniupsititiadiis jpydies tigts naisooes kifosaspia deenidraalysas su
Wadntatiefo pPaymejgmariis, UAB Padolis-"Darbo uzmokescio apskaitiavimas dirbantiems pagal
Waitwogutardis"; 2012 m.geguze, KD2PA80R TRRMokymo centras - "Dokumenty rengimas ir

Pageidaujamas atlyginimas 500 - 600 Eur EUR per meén.
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