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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Esu energinga, atsakinga, kruopšti, imli naujovėms, reikli sau ir kitiems, orientuota į rezultatą,

atspari stresui bei gebu dirbti tiek savarankiškai, tiek komandoje.

Turiu praktinės patirties bendravimo bei bendradarbiavimo su klientais srityje, lengvai užmezgu

kontaktą su nepažįstamais žmonėmis. Visada siekiu tikslo ir noriu tobulėti.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Asistentai, Konsultantai, Sekretorės

Pageidaujama darbo vieta Vilnius

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1984-06-30 (41 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2012.08 iki 2014.02

Įmonės pavadinimas Uab ''Visagalis''

Pareigos Administratore

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbas su kasos aparatu,informacijos suteikimas
telefonu,informacijos reguliavimas imones tinklapyje,
dokumentu tvarkymas

Darbo laikotarpis nuo 2009.03 iki 2011.05

Įmonės pavadinimas Uab ''Juntos''

Pareigos Administratore

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Klientu pasitikimas, bendravimas, dokumentu tvarkymas,
darbas su kasos aparatu

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas Uab ''Daivera''

Pareigos Buhalteres padejeja

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Finansine apskaita. Kroviniu apskaitos vedimas (Axapta),
ataskaitu ruosimas

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2003.09 iki 2007.07

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Vilniaus verslo ir teises kolegija

Išsilavinimo sritis Teisė

Sritis Viesasis administravimas

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Rusų Gerai Gerai Gerai

Anglų Vidutiniškai Vidutiniškai Vidutiniškai

Lenkų Vidutiniškai Vidutiniškai Nemoku

Kompiuterinis raštingumas

Dirbu Windows aplinkoje Microsoft Office paketo programomis : Word,Excel, PowerPoint,Access

Konferencijos, seminarai, mokymai

Atlikta praktika Vilniaus miesto savivaldybeje.

Darbas su dokumentų valdymo programa (Avilys).

Interesantų skundų/pareiškimų priėmimas, registravimas ir suvedimas į sistemą

Papildoma informacija

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2002-01 (23 m.)
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