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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Esu atsakinga, sąžininga, komunikabili, nekonfliktiška, dėmesinga, moku dirbti komandoje ir

savarankiškai.

Pageidaujamas darbas Administratoriai

Pageidaujama darbo vieta Vilnius

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1987-05-30 (38 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2013.10 iki 2014.04

Įmonės pavadinimas UAB „SIMPLE.LT”

Darbo sritis Redaktoriai

Pareigos Rusų kalbos redaktorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Reklaminių tekstų kūrimas; Reklaminių tekstų redagavimas;
Tekstų vertimas iš lietuvių kalbos į rusų kalbą.

Darbo laikotarpis nuo 2013.04 iki 2013.11

Įmonės pavadinimas UAB „PICOLINA “

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Biuro paruošimas darbo diena; Tvarkos ir švaros užtikrinimas;
Kanceliarinių prekių aprūpinimas; Skambučių valdymas
(paskirstymas); Svečių priėmimas (aptarnavimas); Informacijos
teikimas (klientams ir personalui); Kelioninių
bilietų,vizų,viešbučių užsakymas; Sutarčių vertimas iš lietuvių
kalbos į rusų kalbą; Pagalba personalui; Vadovo pavestų
užduočių atlikimas.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas UAB „SEORA“

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Dokumentų tvarkymas ir apskaita Darbo grafikų sudarymas;
Sąskaitų-faktūrų išrašymas Korespondencijos tvarkymas;
Telefoninių skambučių priėmimas; Svečių priėmimas; Konfliktų
sprendimas; Darbas su tiekėjais (prekių,produktų užsakymas).

Darbo laikotarpis nuo 2008.07 iki 2008.11

Įmonės pavadinimas UAB „TNS Gallup“

Darbo sritis Agentai

Pareigos Apklausų atlikėja

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Gyventojų ir įmonių apklausa pagal parengtas anketas

Darbo laikotarpis nuo 2007.02 iki 2008.03

Įmonės pavadinimas Lietuvos Respublikos savivaldybių tarybų rinkimuose

Pareigos Komisijos narė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Balsuotojų registravimas; Balsų suskaičiavimas; Rezultatų
išsaugojimas

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2006.09 iki 2010.06

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Vilniaus pedagoginis universitetas

Išsilavinimo sritis Filologija

Sritis rusų filologija

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Anglų Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Lenkų Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Rusų Puikiai Puikiai Puikiai

Kompiuterinis raštingumas

Kompiuterio vartojimo lygis pagrindinis. Moku MS Office (Word, Excel, Power Point) pagrindus,

Internet.

Papildoma informacija

Pageidaujamas atlyginimas 1000 EUR per mėn.
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