
di
rb

a.
lt

***** *******
Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Ieškau administravimo pareigos. Esu pareiginga ir išsilavinę specialistė, imli naujovėms,

komunikabili, siekianti tikslo. Turiu didelę darbo patirtį administravimo sritije. Dirbau buhaltere.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Finansininkai, Asistentai, Vadovai,
Vadybininkai, Konsultantai, Buhalteriai, apskaita, Sekretorės

Pageidaujama darbo vieta Klaipėda

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1978-02-01 (47 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Klaipėda

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2009.02 iki 2010.02

Įmonės pavadinimas UAB ERGO LIETUVA gyvybės draudimas

Darbo sritis Konsultantai

Pareigos Draudimo konsultantė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Aiškinau draudimo sąlygos, apkaičiojau draudimo įmokos ir
pasirašom draudimo sutarčių.

Darbo laikotarpis nuo 2008.01 iki 2008.12

Įmonės pavadinimas UAB "Feliūga"

Darbo sritis Buhalteriai, apskaita

Pareigos buhalterė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Dokumentų suvedimas į apskaitos programą;kuro apskaitos,
avansinių apyskaitų kontrolė; pirkimų/pardavimų apskaita; kitų
ataskaitų ruošimas.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas UAB "Baltic Engineering Centre"

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos planuotoja ir archyvarė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Darbo planavimas, rezultatų analizavimas, statistika. Ruošiu
medžiagą finansinei ataskaitai. Archyvo tvarkimas

Darbo laikotarpis nuo 2000.06 iki 2000.07

Įmonės pavadinimas UAB "NAUDRA"

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Aiškinau draudimo taisykles naujiems ir seniems klientams,
draudžiau jų turtą. Tvarkiau visą biuro dokumentaciją. Padėjau
sudaryti mėnesio ataskaitas buhalterei, ir vesti duomenų bazę.

Darbo laikotarpis nuo 1999.03 iki 1999.11

Įmonės pavadinimas UAB "Pramonės ir verslo draudimo brokeris

Darbo sritis Brokeriai

Pareigos draudimo brokerė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Ieškojau naujų klientų, palaikydavau ryšių su senais.
Sudarinėjau aptarnavimo sutartis, komercinius pasiūlymus ir
t.t.

Darbo laikotarpis nuo 1998.06 iki 1998.07

Įmonės pavadinimas AB Laivyno inžinerijos centras

Darbo sritis Sekretorės

Pareigos sekretorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Sekretorės darbas

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2006.09 iki 2008.01

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Klaipėdos universitetas

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Verslo vadyba

Laikotarpis nuo 2000.09 iki 2003.06

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Vakarų Lietuvos Verslo Kolegija

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Verslo administravimas (diplomas su pagerimų)

https://www.dirba.lt/
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Išsilavinimas Pradinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga 23-ji vid. mokykla (Lietuva)

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Gerai

Anglų Vidutiniškai Gerai Gerai

Rusų Puikiai Puikiai Puikiai

Kompiuterinis raštingumas

Operacinės sistemos: Windows

Programinės įrangos: Word,PowerPoint, Photoshop, Xara, Flash, Excel, Coreldraw (pagrindai),

Access,

AutoCAD (pagrindai)

Programavimas: Visual Basic ir HTML (pagrindai)

Apskaitos programos: Stekas, Rivilė, Konto (pagrindai)

Konferencijos, seminarai, mokymai

2012.05

Trukmė (valandomis): 218

Organizatorius: UAB "Klaipėdos apskaitos mokykla"

Pavadinimas: Profesionalių buhalterių paruošimas

Sertifikatas: Turiu

Papildoma informacija

Pomėgiai video ir foto dizainas
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