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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

mGebu dirbti komandoje, palaikyti gerus santykius su kolegomis ar virSininkais, moku spresti
problemas, organizuoti darbg,planuoti. Sklandziai déstau mintis rastu ir Zodziu, iSmanau

Dokumenty rengimo taisykles bei Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles

Pageidaujamas darbas Administratoriai

Pageidaujama darbo vieta Jonigkis, Siauliai

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1988-12-07 (37 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Joniskis
Telefono numeris
Prisijungti
El. pasto adresas
Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 2013.03 iki 2014.01
Imoneés pavadinimas Siauliy valstybiné kolegija
Darbo sritis Administratoriai
Pareigos Dekanato administratoré

Placiau apie darbo pobudj, patirti Rengimas ir tvarkymas studijy organizavimo, fakulteto veiklos
dokumentacija (rengiami direktoriaus jsakymuy projektai,
rengiami dekano jsakymai, tarnybiniai rastai), protokoluojami
Fakulteto tarybos, dekanato posédziy protokolai, diplomy ir
priedéliy spausdinimas...


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Laikotarpis
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Kalbos
Kalbos
Lietuviy
Angly
Rusy

Kompiuterinis rastingumas

nuo 2010.09 iki 2013.01

Siauliy valstybiné kolegija

Administratoriai

Transporto inzinerijos Katedros administratore

Dalyvvimas organizuojant Katedros konferencijas, seminarus,
susitikimus su socialiniais dalininkais, spausdinimas renginiy
padalomoji medziaga, rengimas reprezentacijy pristatymus,
Nuolat sekimas teisés aktu, reglamentuojanciy jstaigos
dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
pasikeitimus, tobulinimas kvalifikacijos, Rengimas ir tvarkymas
Katedros veiklos dokumentacijg ( protokoluoja Katedros
posédzius ir kitus katedros renginius, suveda Katedros veiklos
dokumentus j elektroninés administracijos sistema ,,Kontora”,
Rengia ir tvarko Katedros vykdomu ir naujai rengiamy studijy
programy dokumentacija

nuo 2010.09 iki 2013.06
Aukstesnysis

Mykolo Romerio universitetas
VieSasis administravimas

zmogiskujy istekliy vadybos specializacija

nuo 2007.09 iki 2010.06
Siauliy valstybiné kolegija
Vadyba ir verslo administravimas

Vadybos ir verslo administravimo profesinio bakalauro
kvalifikacinis laipsnis ir administratoriaus profesiné kvalifikacija

Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Puikiai Puikiai Puikiai
Gerai Puikiai Gerai
Pagrindai Vidutiniskai Pagrindai

gerai moku naudotis Microsoft Word, Microsoft Excel, Outlook Express kompiuterinémis

programomis

Konferencijos, seminarai, mokymai


https://www.dirba.lt/

vadybos sistemos jgyvendinimui*

m Seminaras ,,Dokumenty valdymo organizavimas Siauliy valstybinéje kolegijoje”

m UAB ,INNODEA”“ Duomeny baziy seminaras ,Vidinés studijy kokybés vadybos sistemos matavimo
Papildoma informacija

ir stebésenos, neatitikciy ir griétam%o rysio valdymo sistemos*
Vairuotojo pazymejimas

m UAB ,INNODEA" ,, Dokumenty valdgmo sistemos , Kontora“ naujy moduliy pritaikymas kokybeés
Vairuoju nuo 2007-01 (18 m.)
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