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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu 32 mety, turinti aukstesnjjj vadybinikés issilavinima, dirbusi sekretore, reklamos vadybininke
laikrascio redakcijoje, taip pat dirbusi duomeny suvesties operatore. Darbo pobudis: duomeny
suvedimas, saskaity-faktdry iSraSymas,dokumenty tvarkymas, tarpininkavimas tarp fiziniy asmeny
ir imoniy. Darbas reikalavo organizaciniy sugebéjimy, kruopstumo ir atidumo. Darbo pobddis:
duomeny suvedimas, sgskaity-faktiry iSraSymas,dokumenty rengistravimas, rengimas,
paskirstymas, korespondencijos tvarkymas, bendravimas su klientais, skambuciy administravimas,
vadovo pavesty uzduodiy atlikimas ir panasiai. Esu sazininga, imli naujovéms, pareiginga, siekianti
tikslo, tolerantiska, puikds bendravimo gebéjimai, darbas komandoje, atsakinga, iSradinga, lojali.

Laisvai kalbu ir rasau rusy kalba, vokieciy kalbos pagrindai. B kat.vairuotojo pazymeéjimas(14 m).

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Vadybininkai, Sekretores

Pageidaujama darbo vieta Marijampolé

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1981-07-30 (44 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Marijampole
Telefono numeris
Prisijungti
El. pasto adresas
Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 2011.04 iki 2013.09
Imoneés pavadinimas UAB "Regionas"
Darbo sritis Vadybininkai
Pareigos Sekretoré, reklamos vadybininke

Placiau apie darbo pobudj, patirti Bendravimas su klientais, jy pasitikimas, reikiamos
informacijos suteikimas; Skambuciy administravimas ir
korespondencijos tvarkymas; Dokumenty rengimas,
registravimas, paskirstymas; Biuro technikos priezidra,
kanceliariniy prekiy uzsakymas ir kt.; Vidinio informacijos
srauto valdymas; Vadovo pavesty uzduociy atlikimas; Saskaity
- faktlry rasymas;


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis
Sritis

Kalbos

Kalbos

Rusy
Vokieciy

Kompiuterinis rastingumas

nuo 2007.10 iki 2008.04
uab "Trasmundus"
Finansininkai

apskaitininke

duomeny suvedimas, saskaity-faktlry iSraSymas,dokumenty
tvarkymas.

nuo 2005.05 iki 2006.12
UAB "Lietuvos pastas"
Operatoriai

duomeny suvesties- operatoré

duomeny suvedimas, saskaity-faktlry iSraSymas,dokumenty
tvarkymas, tarpininkavimas tarp fiziniy asmeny ir jmoniy.
Darbas reikalavo organizaciniy sugebéjimy, kruopstumo ir
atidumo.

nuo 1999.09 iki 2002.06
Pagrindinis bendro lavinimo
Marijampolés kolegija

Vadyba ir verslo administravimas

Vadybininké

Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Puikiai Puikiai Puikiai
Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Windows. Microsoft Office, Microsoft Exsel.

Laisvai dirbu kompiuteriu.

Rekomendacijos
Vardas, Pavarde
Pareigos

|monés pavadinimas
Telefono numeris

El. pasSto adresas

Papildoma informacija

Pomégiai

Vytautas Zemaitis
Direktorius - vyr. redaktorius
UAB "Regionas"

8 686 75034

zemaitis@miesto.lIt

Aktyvus laisvalaikio praleidimas


https://www.dirba.lt/

Vairuotojo pazyméjimas B
Vairuoju nuo 1999-08 (26 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 1200 EUR per men.
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