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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Esu atsakinga, pareiginga užsibrėžto tiklso siekianti asmenybė. Visada baigiu pradėdus darbus. Taip

pat turiu vadovaujamo ir administracinio darbo patirties.

Taip pat tinka nuotolinis ar pusė etato darbas.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Projektų vadovai, Sekretorės, Vadovai

Pageidaujama darbo vieta Kaunas

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1986-06-28 (39 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Kaunas

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2013.06 iki 2013.12

Įmonės pavadinimas UAB "Fresh Market"

Darbo sritis Vadovai

Pareigos parduotuvės vadovė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį sąskaitų faktūrų pajamavimas, darbuotojų darbo kontrolė,
užsakymų darymas ir kt. darbai

Darbo laikotarpis nuo 2012.07 iki 2013.05

Įmonės pavadinimas UAB "Meistro kodas"

Darbo sritis Vadybininkai

Pareigos vadybininkė-administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Biuro veiklos organizavimas, klientų aptarnavimas, tiesioginis
prekių pardavimas klientui, ataskaitų rengimas, logistikos
organizavimas, komercinių pasiūlymų rengimas ir kt.
administracinė veikla.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas UAB "Kauno spauda"

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį visų generalinės direktorės žodinių ir raštiškų nurodymų,
užduočių vykdymas. Prezentacijų rengimas, darbo laiko
planavimas.Pardavėjų darbo kontrolė, motyvacijos sistemos
sukūrimas ir jos taikymas.Ataskaitų parengimas ir pateikimas,
sutarčių kontrolė. Realizacijos planų analizė ir kontrolė. Prekių
asortimento formavimas. 130 prekybinių taškų koordinavimas.
Informacijos srautų valdymas. Darbo organizavimas. Biuro
veiklos organizavimas, ataskaitų rengimas valstybinėms
institucijoms. Personalo dokumentacijos rengimas, tabelių
pildymas.

Darbo laikotarpis nuo 2007.10 iki 2011.06

Įmonės pavadinimas UAB "Palink"

Darbo sritis Vadovai

Pareigos skyriaus vedėja

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį skyrių darbo organizavimas, darbo grafikų sudarymas, prekių
pateikimas, likučių kontrolė ir analizė, pirminės apskaitos
suvedimas. Iškeltų skyriui kokybės ir kt. rezultatų siekimas ir
užtikrinimas. Inventorizacijų atlikimas . Klientų aptarnavimo
užtikrinimas. Darbuotojų atranka ir apmokymas. Kt. su
administracine veikla susiję įgūdžiai. Bendravimas su klientais

Darbo laikotarpis nuo 2014.01 iki 2014.11

Įmonės pavadinimas UAB "Eigita"

Darbo sritis Apskaitininkai

Pareigos Apskaitinink4

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį 2014.01 - Įmonė: UAB "Eiginta" Pareigos: Apskaitininkė Pareigų
aprašymas: prekių priėmimas, sąskaitų suvedimas į
kompiuterinę programą RIVILĖ, sąskaitų faktūrų išrašymas
klientams. Kasos knygos pildymas, kasų darbo ir darbuotojų
darbo organizavimas ir kontrolė. Taros apskaita ir derinimas su
tiekėjais ir kt. vadovo pavestų užduočių vykdymas. Nuo
2014-05 administratorė

Darbo laikotarpis nuo 2014.03 iki 2014.09

Įmonės pavadinimas UAB "Asistavita"

Pareigos Teisininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Teisinių pretenzijų rengimas draudikams, sutarčių projektų
rengimas ir koregavimas, įmonės darbuotojų konsultavimas ir
kt. vadovo pavestų užduočių vykdymas.

Išsilavinimas

https://www.dirba.lt/
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Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Vytauto Didžiojo universitetas

Išsilavinimo sritis Viešasis administravimas

Sritis Viešojo administravimo bakalauras

Laikotarpis nuo 2010.06 iki 2013.12

Išsilavinimas Aukštesnysis

Mokymosi įstaiga Vytauto Didžiojo universitetas

Išsilavinimo sritis Teisė

Sritis Teisininkė

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Anglų Vidutiniškai Vidutiniškai Vidutiniškai

Kompiuterinis raštingumas

Microsoft office, excel.

Buhalterinės apskaitos programa Navission, Skruzdė, SAFAS, Pragma, Rivilė

Papildoma informacija

Pageidaujamas atlyginimas 500 EUR per mėn.

Šiuo metu uždirbu 700 EUR per mėn.
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