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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Savo karjerą pradėjau nuo biuro administratorės pareigų. Tarp įvairių kasdieninių darbų, siūliau ir

įgyvendinau idėjas, gerinančias biuro darbo organizavimą, dirbau su visa dokumentų

korespondencija, komerciniais pasiūlymais, darbo grafikais, darbuotojų įdarbinimo ir atleidimo,

atostogų dokumentais, siunčiamos bei gaunamos korespondencija srautais, komunikavau su

klientais ir man pavaldžias darbuotojais. Asmeninės savybės: iniciatyvumas, komunikabilumas,

sugebėjimas greitai įsisavinti žinias, atsakingumas,darbštumas, kruopštumas.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Pakuotojai, Asistentai, Konsultantai,
Sekretorės

Pageidaujama darbo vieta Alytus, Marijampolė

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Alytus

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2013.04 iki 2013.12

Įmonės pavadinimas UAB „Trikampis žiedas“

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį dirbau su visa dokumentų korespondencija, komerciniais
pasiūlymais, darbo grafikais, darbuotojų įdarbinimo ir
atleidimo, atostogų dokumentais, siunčiamos bei gaunamos
korespondencija srautais, komunikavau su klientais ir man
pavaldžias darbuotojais.

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 2011.09 iki 2013.06

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Išsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Administratorius

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Anglų Gerai Gerai Gerai

Rusų Pagrindai Pagrindai Gerai

Kompiuterinis raštingumas

MS Word, Exel,acces Power point, outlook, el. paštu,ir kita.

Papildoma informacija

Pomėgiai Kinas, dviračiai.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2012-12 (13 m.)

Pageidaujamas atlyginimas 1200 EUR per mėn.
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