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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu pareiginga, atsakinga, komunikabili; iniciatyvi, lojali.

Imli naujovéms; turiu nuolatinj poreikj tobuléti, siekti uzsibrézty tiksly.
Atkakli, atvira, tolerantiska; mandagi asmenybé.

Geri bendravimo jgudziai;

Gebéjimas priimti individualius sprendimus;

Gebéjimas dirbti komandoje ir bendradarbiauti;

Gebéjimas prisitaikyti prie skirtingy zmoniu;

VieSojo kalbéjimo prie$ auditorijg jgudziai;

Gebéjimas nuolat siekti ziniy ir tobuléti.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Asistentai, Vadybininkai, Konsultantai,
Sekretores

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1986-06-10 (39 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris

Prisijungti
El. pasto adresas
Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 2007.06 iki 2013.09
Imonés pavadinimas Vilniaus Virsuliskiy viduriné mokykla
Darbo sritis Sekretorés
Pareigos Rastinés vedéja (administratoré)

Placiau apie darbo pobudj, patirtj 1. Mokiniy ir Pedagogy bazése (registruose) atsakingas
duomeny uzpildymas; 2. Teisingas ataskaitiniy duomeny
uztikrinimas ir pateikimas laiku Svietimo skyriui; 3. |monés
vidaus ir iSorés dokumenty judéjimo, administravimo it
saugojimo kontrolés uztikrinimas; 4. Informacijos valdymas ir
komunikavimas jmonés viduje apie gautus pranesimus,
skambucdius; 5. |vairiy ataskaity rengimas.
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ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Kalbos
Kalbos
Lietuviy
Rusy
Vokieciy
Angly

Kompiuterinis rastingumas

nuo 2005.09 iki 2007.06

Pagrindinis bendro lavinimo

Vilniaus technologijy ir verslo profesinio rengimo centras

Viesasis administravimas

Sekretoré - referenté

nuo 2012.09 iki dabar
Vidurinis bendro lavinimo
Vilniaus kolegija

VieSasis administravimas

Administratore

Kalbéjimas Supratimas
Puikiai Puikiai

Gerai Puikiai

Gerai Gerai
Pagrindai Pagrindai

Greitai perprantu kompiuterines programas:

Rasymas
Puikiai
Gerai
Vidutiniskai

Pagrindai

Taikomosios programos - Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Outlook Express, SPSS programos

pagrindai.

Duomeny bazés - mokiniy ir pedagogy duomeny bazeés (registrai).

Personalo valdymo sistemos bazé (PVS) sistema.

Papildoma informacija

Pomegiai

Pageidaujamas atlyginimas

Siuo metu uzdirbu

Sportas (lankau aerobikg), psichologiniy knygy skaitymas,

maisto gamyba, kelionés.
1500 EUR per mén.
1000 EUR per mén.
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