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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Manau svarbiausia yra mano darbo patirtis. Paskutinius 6 metus dirbau UAB „Solver“ įmonėje

administratore. Esu kruopšti, gebu dirbti savarankiškai. Visa tai buvo įvertinta įmonės vadovo.

Palaipsniui įgytas vadovo pasitikėjimas bei mano noras tobulėti, mokytis leido man pasiekti gerų

darbo rezultatų. Baigiau UAB “Pačiolis” organizuojamus kursus „Buhalterinė apskaita ir mokesčių

apskaičiavimo bei praktinė buhalterija“. Man taip pat buvo patikėtas ir pirminių buhalterijos

dokumentų tvarkymas.

Veiklos visuomet imuosi su užsidegimu, esu aktyvi ir žingeidi. Esant stresinėms situacijoms sugebu

susitelkti ir pasiekti užsibrėžtų tikslų. Moku anglų kalbą. Suprantu ir pagrindus turiu rusu kalbos.

Visada pasiruošusi padėti kitiems.

Esu entuziastinga, kūrybinga, imli naujovėms, darbšti optimistė.

Pageidaujamas darbas Administratoriai

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2006.06 iki 2013.02

Įmonės pavadinimas UAB Solver

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Pirminių buhalterinių dokumentų tvarkymas; Bendravimas su
klientais, skambučių priėmimas; Biuro veiklos organizavimas;
Dokumentų rengimas, registravimas ir tvarkymas;
Korespondencijos tvarkymas; Pagalba įmonės vadovui ir
kitiems darbuotojams.

Išsilavinimas

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Vilniaus dailės akademija KDI

Sritis Taikomoji tekstilė

Laikotarpis nuo 1997.09 iki 1998.06

Išsilavinimas Pagrindinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Kauno ryšininkų mokykla

Sritis Administratorė/sekretorė

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Anglų Gerai Gerai Gerai

Rusų Pagrindai Vidutiniškai Pagrindai

Kompiuterinis raštingumas

Dirbu su Windows operacine sistema. Taip pat šiomis programomis: MS Office, MS Excel, MS

PowerPoint, Adobe Photoshop CS.

Konferencijos, seminarai, mokymai

2008 UAB “Pačiolis” „Buhalterinė apskaita ir mokesčių apskaičiavimo bei praktinė buhalterija“.

Kursų trukmė 120 val.

Rekomendacijos

Vardas, Pavardė Ričardas Voldemaras

Pareigos Direktorius

Įmonės pavadinimas UAB Solver

Telefono numeris 865279310

El. pašto adresas ricardas.voldemaras@solver.lt

Papildoma informacija

Pomėgiai Gyvenimo neisivaizduoju be kino, gamtos ir šokio.

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2007-10 (18 m.)

Pageidaujamas atlyginimas Pagal susitarimą. EUR per mėn.
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