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Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Per daugiau nei dešimt metų esu sukaupusi stiprią kompetenciją dirbant su personalo dokumentais,

darbo grafikais, vidine komunikacija, naujų darbuotojų adaptacija, taip pat efektyviai prisidedant

prie sklandaus įmonės procesų valdymo. Esu atsakinga, kruopšti ir gebu dirbti su dideliais

informacijos kiekiais, visuomet orientuodamasi į tvarką ir tikslumą.

Mane motyvuoja galimybė prisidėti prie žmogiškųjų išteklių valdymo, gerinti procesus ir kurti

pozityvią, sklandžią darbo aplinką. Puikiai bendrauju tiek žodžiu, tiek raštu, gebu operatyviai spręsti

problemas ir prisitaikyti prie situacijų.

Pageidaujamas darbas Personalo specialistė

Pageidaujama darbo vieta Panevėžys

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Gimimo data 1982-02-11 (43 m.)

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Panevėžys

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2006 iki 2010

Įmonės pavadinimas UAB „Senukų prekybos centras“, Kaunas

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Sekretorė/administratorė/klientų aptarnavimo vadybininkė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį • Dokumentų rengimas, registravimas ir archyvavimas •
Klientų užsakymų priėmimas, sutarčių koordinavimas • Naujų
klientų paieška, ilgalaikių ryšių palaikymas • Transporto
organizavimas ir prekių rezervavimas • Klientų nusiskundimų
analizė ir sprendimų pateikimas

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas UAB Viking Malt, Panevėžys

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Personalo specialistė

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį • Personalo dokumentacijos administravimas (darbo sutarčių
sudarymas, atnaujinimas, archyvavimas) • Darbo grafikų
sudarymas ir koregavimas • Atlyginimų sakičiavimas • Naujų
darbuotojų adaptacijos organizavimas • Vidinės informacijos
sklaida ir komunikacijos palaikymas • Bendravimas su tiekėjais
ir paslaugų teikėjais

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 1988 iki 2000

Išsilavinimas Vidurinis bendro lavinimo

Mokymosi įstaiga Panevėžio 5-oji vid.mokykla

Laikotarpis nuo 2000 iki 2004

Išsilavinimas Aukštasis universitetinis

Mokymosi įstaiga Vytauto Didžiojo Universitetas

Išsilavinimo sritis Sociologija

Sritis Sociologija, bakalauras

Laikotarpis nuo 2004 iki 2006

Išsilavinimas Aukštasis universitetinis

Mokymosi įstaiga Vytauto Didžiojo Universitetas

Išsilavinimo sritis Sociologija

Sritis Profesinio mokymo vadyba

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Anglų Gerai Gerai Gerai

Rusų Vidutiniškai Vidutiniškai Vidutiniškai

Kompiuterinis raštingumas

MS Office, Rivile, Pragma, Vikarina

Rekomendacijos

https://www.dirba.lt/
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Pareigos Direktorius

Įmonės pavadinimas Viking Malt

Telefono numeris +370 682 50322

El. pašto adresas darius.vilkas@vikingmalt.com

Papildoma informacija

Vairuotojo pažymėjimas B

Vairuoju nuo 2000-00 (26 m.)
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