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***** *******
Gyvenimo aprašymas (CV)

Norėdami matyti vardą ir pavardę, turite
Prisijungti

Kokio darbo ieškau? Mano teigiamos savybės

Šiuo metu dirbu Mobilizacijos ir pilietinio pasipriešinimo departamente prie KAM, Administravimo ir

informacijos apsaugos skyriaus kalbos tvarkytoja (A1 lygmuo). Veiklos sritys: dokumentų

redagavimas, rengimas, kalbos konsultacijų teikimas ir sisteminimas, naujienlaiškių rengimas,

dokumentų registravimas, archyvavimas, tvarkymas el. sistemoje, renginių ir vadovo veiklos bei

priimamojo administravimas, bendradarbiavimas su kitomis valstybės įstaigomis veiklos klausimais,

darbas su personalu.

Ieškau panašaus pobūdžio darbo su didesnėmis galimybėmis tobulėti, plėsti veiklos sritis ir kurti

realią pridėtinę vertę.

Pageidaujamas darbas Kalbos redaktorius

Kontaktai ir pagrindinė informacija apie mane

Lytis Moteris

Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

El. pašto adresas Norėdami matyti kontaktus, turite
Prisijungti

Darbo patirtis

Darbo laikotarpis nuo 2022.10 iki 2022.10

Įmonės pavadinimas Mobilizaijos ir pilietinio pasipriešinimo departamentas prie KAM

Pareigos Kalbos tvarkytoja

Plačiau apie darbo pobūdį, patirtį Mobilizacijos ir pilietinio pasipriešinimo departamentas prie
KAM, kalbos tvarkytoja (A1 lygmuo): dokumentų redagavimas,
rengimas, kalbos konsultacijų teikimas ir sisteminimas,
naujienlaiškių rengimas, dokumentų registravimas,
archyvavimas, tvarkymas el. sistemoje, renginių ir vadovo
veiklos bei priimamojo administravimas, bendradarbiavimas su
kitomis valstybės įstaigomis veiklos klausimais, darbas su
personalu.

https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
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Įmonės pavadinimas Ikimokyklinio ugdymo įstaigos

Darbo sritis Mokytojai

Pareigos Ikimokyklinio ugdymo pedagogė

Darbo laikotarpis nuo 2007.10 iki 2013.06

Įmonės pavadinimas UAB Kalbos spektras

Pareigos Projektų vadovė

Darbo laikotarpis nuo 2006.08 iki 2007.10

Įmonės pavadinimas UAB Alma littera

Darbo sritis Leidybos redaktorė

Pareigos Jaunesnioji redaktorė

Darbo laikotarpis nuo 2004.09 iki 2006.06

Įmonės pavadinimas Vilniaus universitetas

Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Administratorė

Išsilavinimas

Laikotarpis nuo 1987.09 iki 2000.06

Išsilavinimas Vidurinis su profesine kvalifikacija

Mokymosi įstaiga M. K. Čiurlionio meno mokykla

Išsilavinimo sritis Muzika

Sritis Fortepijonas

Laikotarpis nuo 2000.09 iki 2004.06

Išsilavinimas Aukštasis universitetinis

Mokymosi įstaiga Vilniaus universitetas

Išsilavinimo sritis Filologija

Sritis Lietuvių filologijos bakalauro laipsnis

Laikotarpis nuo 2004.09 iki 2006.06

Išsilavinimas Aukštasis universitetinis

Mokymosi įstaiga Vilniaus universitetas

Išsilavinimo sritis Filologija

Sritis Lietuvių literatūros magistro pakopa

https://www.dirba.lt/
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Išsilavinimas Aukštasis universitetinis

Mokymosi įstaiga Mykolo Romerio universitetas

Išsilavinimo sritis Edukologija

Sritis Pedagogo kvalifikacija

Kalbos

Kalbos Kalbėjimas Supratimas Rašymas

Lietuvių Puikiai Puikiai Puikiai

Anglų Gerai Gerai Gerai

Vokiečių Vidutiniškai Vidutiniškai Vidutiniškai

Rusų Gerai Gerai Gerai

Kompiuterinis raštingumas

Microsoft Office, dokumentų apskaitos ir archyvavimo sistemos.

Konferencijos, seminarai, mokymai

https://www.dirba.lt/
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9. 2024-02-28

„Mokymai archyvistui, valdančiam popierinius, .adoc bei skaitmeninės kilmės dokumentus“, 4 akad.

val., Vilniaus prekybos, pramonės ir amatų rūmai.

10. 2024-05-03

„Valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, karybos pagrindų kurso

programa“, 100 akad. val., Lietuvos Respublikos Jono Žemaičio karo akademija.

11. 2024-06-04

„Naudininko vartojimo ypatumai“. Dr. R. Vaskelaitė, Lietuvių kalbos institutas, VLKK.

12. 2024-07-30

„Dokumentų valdymo mokymai“, 4 akad. val., UAB „MOKOM“.

13. 2024-08-27

„Privačių interesų deklaravimas“, 2 akad. val., Vyriausioji tarnybinės etikos komisija.

14. 2024-09-26/27

„Dokumentų valdymo aktualijos: teorija ir praktinis taikymas“, 12 akad. val., Nr. 48724026/27-4,

„Mokymų klubas“.

15 2024-10-10

„Dokumentų saugojimo terminų naujovės, pakeitimai. Kaip tinkamai suplanuoti 2025 m.

dokumentaciją?“, 4 akad. val., „Dorevi“.

16. 2024-12-05

„Kibernetinė higiena darbe“, 1 akad. val., NKSC prie KAM.

17. 2025-02-20

„Elektroninių dokumentų valdymas. Naujovės 2025 metais“, 5 akad. val., Nr. 25-102, Vilniaus

prekybos, pramonės ir amatų rūmai.

18. 2025-03-20

„Įstaigos veiklos dokumentų tvarkymas, apskaita ir saugojimas: reikalavimai ir taikymas“, 5 akad.

val., Ekonomikos mokymo centras.

19. 2025-03-21

„Interesų konfliktai“, „Pranešėjų apsauga“, „Korupcinio pobūdžio nusikalstamos veikos“, 3 akad.

val., STT.

REDAGUOTI LEIDINIAI

Grožinė literatūra

1. Christian Kracht, „Faserland“, Kitos knygos, 2007.

2. Zurabas Džavachišvilis, „SOS: Garbės reikalas. Specialiųjų operacijų skyriaus kronika“, Alma

littera, 2007.

https://www.dirba.lt/
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lt3. Petra van Cronenburg, „Durnaropių ir šunvyšnių salotos“, Alma littera, 2007.

4. Alfonso Lingis, „Pasitikėjimas“, Kronta, rengiama spaudai.

5. Zurabas Džavachišvilis, „SOS: Garbės reikalas. Medžioklės sezonas“, Alma littera, 2008.

6. Susan Elizabeth Phillips, „Gražus, turtingas ir nevedęs“, Svajonių knygos, 2008.

7. Vytautas Čepas, „Po saule nieko naujo“, Alma littera, 2008.

8. Patricia Scanlan, „Dvigubas džiaugsmas“, Magilė, 2008.

9. Nora Roberts, „Vakarų giesmė“, Svajonių knygos, 2008.

10. Nora Roberts, „Makgregorai: Alanas“, Svajonių knygos, 2008.

11. Zadie Smith, „Paklydimai“, Alma littera, 2009.

12. Julie Garwood, „Šešėlių šokis“, Alma littera, 2010.

13. Vicki Myron, Bret Witter, „Devyni katino Diujo gyvenimai“, Alma littera, 2011.

14. Martina Paura, „Meilės šerifės“, Alma littera, 2011.

15. Melissa Hill, „Niekada nesakyk niekada“, Alma littera, 2011.

16. Vanora Bennet, „Šilko karalienė“, Alma littera, 2011.

17. Michio Kaku, „Neįmanomybių fizika“, Metodika, 2012.

18. „Hausas ir psichologija“, Metodika, 2012.

19. Cynthia Lennon, „Džonas“, Novelita, 2013.

KOREKTŪROS

1. Marina Lewycka, „Trumpa ukrainietiškų traktorių istorija“, Alma littera, 2006.

2. Elizabeth Kostova, „Istorikė“, Alma littera, 2007.

3. Kathleen Tessaro, „Nekaltybė“, Alma littera, 2007.

4. Rimantas Marčėnas, „Karūnos spindesio apakinti“, Alma littera, 2007.

5. Jackie Collins, „Mylimieji ir žaidėjai“, Alma littera, 2007.

6. Jon Gardell, „Noriu namo“, Kronta, 2008.

7. Hayden Herrera, „Frida“, Kitos knygos, rengiama spaudai.

8. Christian Kracht, „1979“, Kitos knygos, 2008.

PUBLIKACIJOS

Apžvalgos, straipsniai

1. „Jubiliejinė profesoriaus Donato Saukos paskaita „Literatūros mokslo dilemos“ // http://www.filoso

fija.ktu.lt/literatura/lt.php/kronika/naujienos/jubiliejin_profesoriaus_donato_saukos_paskaita_literatro

s_mokslo_dilemos/1351; 2004 11 13;

2. „Rojalio kambaryje, tarp baltų ir juodų klavišų“ // http://www.filosofija.ktu.lt/literatura/lt.php/kroni

ka/naujienos/rojalio_kambaryje_tarp_balt_ir_juod_klavi/1418; 2004 12 19.

3. „Tabu peržengimai literatūroje“ //

https://www.dirba.lt/
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2005 02 21.

4. „Literatūros vadovėlis XI−XII klasėms − kartų dialogas literatūroje ir apie literatūrą“. //http://www

.filosofija.ktu.lt/literatura/lt.php/kronika/naujienos/literatros_vadovlis_xixii_klasms_kart_dialogas_liter

atroje_ir_apie_literatr/1584; 2005 02 21.

5. „Gintaro Grajausko romano „Erezija“ pristatymas“ // http://www.filosofija.ktu.lt/literatura/lt.php/kr

onika/naujienos/gintaro_grajausko_romano_erezija_pristatymas/1583; 2005 02 21.

RECENZIJOS

1. „Vienišėjimo džiaugsmas“ // Metai, sausis, Nr. 1, ISSN 0134-3211, 2006, 148−151.

2. „Poezija, liudijanti sapnus“ // Metai, balandis, Nr. 4, ISSN 0134-3211, 2006, 137−140.

PAPILDOMOS KOMPETENCIJOS

Akademinė veikla

2003 04 29

2004 04 19

2005 04 22

2005 05 12−13

2005 12

2006 05 12

2004–2005

2004–2006

2006 05 11

2006

VU studentų lituanistų mokslinės konferencijos dalyvė

Pranešimo tema: „Veidrodžio vaizdinys K. Platelio poezijoje“

https://www.dirba.lt/
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VU studentų lituanistų mokslinės konferencijos dalyvė

Pranešimo tema: „Haiku tradicija XX amžiaus lietuvių poezijoje: S. Geda, D. Kajokas, K. Platelis“

VU studentų lituanistų mokslinės konferencijos dalyvė

Pranešimo tema: „Kanono problemos tyrimas šiuolaikinėje lietuvių poezijoje“

Lietuvos studentų lituanistų IX-osios mokslinės konferencijos dalyvė

Pranešimo tema: „Kanono problemos tyrimas šiuolaikinėje lietuvių poezijoje“

Diskusijos „Šiuolaikinis literatūros mokslas: pozicijos ir sklaida“ dalyvė

Diskusijos „Literatūros studijų būklė jaunosios kartos akimis“ dalyvė

Apžvalgos literatūriniame interneto portale www.literatura.lt

Organizacinė pagalba tęstiniame Vilniaus universiteto Lietuvių literatūros katedros projekte

Rašytojas universitete

Akademinio skautų Sąjūdžio įsteigta Vydūno fondo Sofijos Čiurlionienės premija

Įtraukta į VU Karjeros centro projekto „Rytojaus lyderiai“ leidinį.

Pedagoginė literatūra

1. Lietuvių literatūros vadovėlis IX klasei, Baltos lankos, 2009.

2. Rūta Markauskienė, Jolita Uljanovienė, „Kartodamas išmoksiu. Dalykinės praktinės veiklos

pratybų sąsiuvinis“, Lietuvos kurčiųjų ir neprigirdinčiųjų ugdymo centras, 2009.

3. Rasa Toleikienė, Jolanta Lembertienė, „Užduočių knygelė reikšminėms žodžio dalims išmokti“,

Lietuvos kurčiųjų ir neprigirdinčiųjų ugdymo centras, 2009.

4. „Pagrindinio ugdymo pirmojo koncentro (5–8 kl.) mokinių esminių kompetencijų ugdymas.

Elektroninio ugdymo turinio, skirto gamtamokslės, komunikavimo gimtąja kalba ir mokymosi

mokytis kompetencijoms ugdyti rengimas ir leidyba (Integruotas gamtos mokslų kursas IKT

pagrindu 7–8 klasei, ir lietuvių kalbos kursas 5–6 klasei)“ – Šviesa, 2011.

KALBOS REDAKTORIAUS / DOKUMENTŲ ADMINISTRATORIAUS KOMPETENCIJOS

1. 2022-11-17

„Skaitmeninės kilmės dokumentų valdymas: nu sukūrimo iki perdavimo toliau saugoti, 5 val., Nr.

33662, Ekonomikos mokymo centras.

2. 2022-11-30

„Dokumentų valdymas ir archyvavimas“, 6 val., Nr. 33780, Ekonomikos mokymo centras.

3. 2022-12-05

„Praktiniai lietuvių kalbos redagavimo kursai“, 10 akad. val., Nr. 3403, „Lingua Lituanica“.

4. 2023-03-29

„Administracinės kalbos vartojimas dokumentuose“, 6 akad. val., Nr. 472230329-7, „Mokymų

klubas“.

5. 2023-08-02

„Dokumentų valdymas: rengimas, tvarkymas, apskaita. Pokyčiai, aktualijos, procesų ir procedūrų

supaprastinimas“, 4 kad. val., Nr. DRV 15950, „Dorevi“.

6. 2023-09-07

„Interesų konfliktai ir jų valdymas viešojo sektoriaus organizacijose“, 4 kad. val., „Žinių era“.

7. 2023-09-14

„Mažos vertės viešųjų pirkimų vykdymo ypatumai 2023 m.“, 4 akad. val., „Viešųjų pirkimų

agentūra“.

8. 2023-11-10

„Mobilizacijos, priimančiosios šalies paramos ir pilietinio pasipriešinimo kursai“, 2 akad. val., MPPD

Papildoma informacija

Pomėgiai Asmeninės savybės: komunikabili, reikli, empatiška, kūrybiška,
kruopšti, sąžininga, atkakli.

https://www.dirba.lt/
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Vairuoju nuo 2001-11 (24 m.)

Pageidaujamas atlyginimas nuo 1500 po mokesčių EUR per mėn.

Šiuo metu uždirbu 1500 po mokesčių EUR per mėn.
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