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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Atkaklus siekimas uzsibrézty tiksly, reiklumas sau, pareigingumas, atsakingumas bei kruopstumas,

savikontrolé, laiko planavimas.

Geri bendravimo jgtdziai, daug darbinés patirties bendraujant bei dirbant su jvairaus amziaus ir

iSsilavinimo Zmonémis.

Gebu puikiai bendrauti, dirbti komandoje ar vadovauti komandiniam darbui.

Esu plataus profilio biuro darbuotoja, turinti ilgamete patirtj administracijos srityje /

administracinéje veikloje.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Apskaitininkai, Vadybininkai, Vadovai

Pageidaujama darbo vieta Vilnius

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris
Prisijungti

El. pasto adresas
Prisijungti

Darbo patirtis


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis

Pareigos

Plac¢iau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

nuo 2006.02 iki 2025.05

DARBO PARTIJA

Administratoriai

Administratore; administracijos vadove; vyr. administratorée

Administracinis darbas, darbas su jvairaus pobudzio
dokumentais, paslaugy bei nuomos sutartys, jsakymai,
protokolai. Darbuotojy jdarbinimo dokumentai (jsakymai, darbo
sutartys ir pan.). Nuolatinis bendravimas su skyriy
administratoriais, skyriy pirmininkais, skyriy nariais. Partijos
skyriy esanciy visoje Lietuvoje (59) koordinavimas.
Vadovavimas skyriy administratoriams, uzduociy delegavimas,
gautos informacijos sisteminimas bei perdavimas vadovybei.
Partijos vidinés sistemos duomeny valdymas bei
administravimas, duomeny bazés (nariy) sistemos
administravimas. Taipogi darbas su vieSaisiais pirkimais.
Viesuyjy pirkimy iniciatorius, viesyjy pirkimy organizatorius.
Atsakinga uz Centrinés viesyjy pirkimy informacinés sistemos
(CVP IS) administravimag, atsakinga uz pirkimy vykdyma.
Sutarciy sisteminimas bei viesinimas CVP IS, metiniy ataskaity
viesinimas CVP IS, Zodiniy sutarciy viesinimas Sabis nbfc
sistemoje. Kiti administraciniai darbai, dokumenty ruosimas bei
teikimas Teisingumo ministerijai, Registry centrui. Posédziy bei
renginiy organizavimas (valdymo organy posédziai,
suvaziavimai, saskrydziai ir pan.). Paslaugy uzsakymas, rinkos
vertinimas ieSkant geriausio paslaugos tiekéjo ir t.t. Darbas
jvairiuose rinkimuose, dalomosios medziagos uzsakymas,
darbas su kandidatais, pareiskiniy dokumenty pildymas,
perdavimas VRK ir t.t., fotosesijy organizavimas kandidatams.
Partijos jgaliotas atstovas 2016 m. LR Seimo rinkimams
atstovauti Partijg Vyriausiojoje rinkimy komisijoje. Savivaldybiy
taryby - mery 2023 m. rinkimy ir LR Seimo 2024 m. rinkimy
politinés kampanijos izdininko darbas - kandidaty izdininkas.
Kandidaty dokumenty sisteminimas, saskaity bei jvairaus
pobldzio buhalteriniy dokumenty suvedimas rinkéjo puslapio
sistemoje bei ataskaity teikimas Vyriausiajai rinkimy komisijai.

nuo 2020.12 iki 2024.11
LIETUVOS RESPUBLIKOS SEIMO KANCELIARIJA

Valstybés tarnautojas asmeninio pasitikeéjimo

LR Seimo nario padéjeja; LR Seimo nario patareja; frakcijos
referenté

LR Seimo narés Vaidos Giraitytés - JuSkeviCienés padéjéja. LR

Seimo nario Vigilijaus Juknos pataréja. LR Seimo nario Vytauto
GapsSio pataréja. Darbo partijos frakcijos LR Seime referenté.

nuo 2013.04 iki 2016.11

LIETUVOS RESPUBLIKOS SEIMO KANCELIARIJA
Valstybés tarnautojas asmeninio pasitikejimo
LR Seimo nario padéjéja.

LR Seimo nario Kestucio Dauksio padéjéja.


https://www.dirba.lt/

Darbo laikotarpis

|monés pavadinimas

Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Plac¢iau apie darbo pobudj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Kalbos
Kalbos
Lietuviy
Lenky
Rusy
Angly

Kompiuterinis rastingumas

nuo 2005.03 iki 2005.12

BENDRA LIETUVOS - KINIJOS IMONE UZDAROJI AKCINE
BENDROVE "MONDLO"

Barmenai, padaveéjai
Padaveéja - kasininké

Restoranas ,,Rytai". Klienty aptarnavimas, bankety ruoSimas.
Darbas su kasos aparatu.

nuo 2002.08 iki 2004.09

UAB "ROJUMIS"

Barmenai, padavéjai

Padaveéja - kasininké; vyr. padaveéja - kasininke

Picos Zona Picerija. Klienty aptarnavimas. Darbas prie baro.
Darbas su kasos aparatu. Prekiy uzsakymas, priémimas,
sutikrinimas. Prekiy inventorizacija. Personalo valdymas /
vadovavimas personalui (padavejams).

nuo 2006.09 iki 2010.07
AuksStesnysis

Vilniaus verslo kolegija

Vadyba ir verslo administravimas

Verslo vadyba (Saka marketingo valdymas)

Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Puikiai Puikiai Puikiai
Puikiai Puikiai Puikiai
Puikiai Puikiai Gerai
Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Darbas kompiuteriu, paieskos sistemos, duomeny bazés, vidinés svetainés, MS Office programinés

jrangos paketu (Word, Excel, PowerPoint ir kt.).

Konferencijos, seminarai, mokymai


https://www.dirba.lt/

Turiu sertifikata.

VS| ,,Verslo spektras"
Biuro administratoriy, sekretoriy - referenciy kursai

ISklausytos temos:

=

. Bendravimo psichologija.
. Organizacijos jvaizdzio kdrimas.
. Biuro administratorés, sekretoreés - referentés darbo organizavimas.

. Dokumenty valdymas jstaigoje.

2

3

4

6. Darbo teisé.
7. Valdybos pagrindai.

8. Administravimas.

9. Personalo tarnybos darbo organizavimas.
10. Tarnybinis etiketas.

11. Kanceliarine kalba.

Turiu sertifikata.

Naujy galimybiy studija
,,Sékmingas laiko valdymas ir darbo organizavimas"

Turiu sertifikata.

UAB, ,Interban?a" .
Papildoma informacija

Lyderio_(politiko) jvaizdis kasdien. Etiketas" . e .
Pomegiai Buti gamtoje, vaikscioti misku, vaziuoti dviraciu.

,Darbas su sqcialinjais tinklais"
{/airuotojo pazymejimas

,Bendravimas su Ziniasklaida"
{airuoju nuo 2005-08 (20 m.)

,,Vidiné ir iSoriné komunikacija"


https://www.dirba.lt/
http://www.tcpdf.org

