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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

leskau administratorés darbo. Esu baigusi vadybos ir verslo administravimo studijas, jgytas
profesinis bakalauras - buhalterés kvalifikacija. 7 metus dirbusi administratores darbg statybos
sektoriuje. Dokumentacija ir sutarciu, pasitlymy tvarkymas pazjstamas procesas.Daugiau negu 10
mety konsultavimas pardavimo srityje, tad bendravimas su klientais nekelia streso. Komunikabili,
bendraujanti,pareiginga, atkakli. Stengiuosi daryti bei iSmokti tai kas pavedama, pakankamai imliai
mokinuosi pagal naujas programas. Greitai reaguoju ir koreaguoju j darbine situacijg. Karybinga ir

nuolat ieskanti naujy ziniy savo tikslams pasiekti.Mégstu planuoti,organizuoti renginius.

Pageidaujamas darbas Administratoriai

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta TelsSiai

Telefono numeris

Prisijungti
El. pasto adresas

Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 2024.03 iki 2024.07
|monés pavadinimas VS| Regioniné Telsiy ligoniné
Darbo sritis Buhalteriai, apskaita
Pareigos vyresnioji specialisté

Pla¢iau apie darbo pobidj, patirtj Ziniaras¢iy tikrinimas, atlyginimy, atostogy skaic¢iavimas
Edrana programa, darbuotojy nedarbinguma teikimas NP-SD2
pranesimais Sodrai, DU pazymy , ataskaity formavimas.
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Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis
Sritis

Kalbos

Kalbos

Rusy
Angly

Kompiuterinis rastingumas

Microsoft paketas , Adobe

nuo 2016.10 iki 2024.07
UAB Virbarta
Administratoriai
Administratoré

Vykdyti kasdienj biuro administratoriaus darba (laiSky perzitra,
dokumenty siuntimas, kopijavimas, kanceliariniy ir kity batiny
prekiy uzsakymas, skambuciy priémimas ir t.t.). Viesuju
pirkimo stebeéjimas, dokumentacijos pateikimas CVPP
sistemoje. Darby paskirstymas. Darbuotojy darbo grafiky
ruosimas, kuro apskaitos sutvarkymas ir pateikimas
vyriausiajam buhalteriui, direktoriaus jsakymu, projekty ir kity
norminiy dokumentu, susijusiy su Sekretoriato veikla,
parengimas (sutartys, draudimai, kvalifikacijos kelimai,
periodiné sveikatos patikros koordinavimas, protokoly, akty
sudarymas). Darbuotojy priemimy ir atleidimy dokumenty
tvarkymai. GPAI pateikimas ( veikla kaip darytojo). Vidaus
Audito atstovavimas pagal ISO programg. ISO dokumentacijos
tvarkymas. Darbuotojy sveikatos ir saugos dokumentacijos
suzilréjimas, paruoSimas. Dokumenty archyvavimas.
Periodinio vidinio mokymy organizavimas. Renginiuy, iSvyky
organizavimas. Sveciy priémimas.

nuo 2005.06 iki 2016.03
UAB "Danbalt fashion"
Pardavejai

Pardavéja - konsultante

Nuolankus bendravimas su klientais, pirminiy dokumenty
pildymas. Prekiy priémimas ir iSdavimas,uzsakymas ir
iSdéstymas reikiamoje pardavimo pozicijoje.Informacijos
suteikimas apie esamy prekiy paskirtj. Darbas Navision
programa.

nuo 2007.09 iki 2011.06
Aukstasis koleginis
Zemaitijos kolegija

Vadyba ir verslo administravimas

Buhalteré

Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Gerai Puikiai Gerai
Vidutiniskai Gerai Vidutiniskai

Konferencijos, seminarai, mokymai
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Dokumenty archyvavimas seminaras. Buhalteriné apskaitos seminaras.

Papildoma informacija
Vairuotojo pazyméjimas B

Vairuoju nuo 2011-09 (14 m.)
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