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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

leSkau darbo administravimo srityje. Esu organizuota, komunikabili, atsakinga, gebanti spresti
problemas, démesinga detaléms, iSmananti technologijas, lanksti, atspari stresui, diskretiska,
gebanti dirbti komandoje. Dirbau 3 mén biuro administratore ir jgijau patirties. Per savo darbo laikg
iSmokau lengvai daryti tokius dalykus kaip: Skambucdiy registravimas, dokumenty registravimas,
siuntimas ir gavimas. Darbo laiko apskaitos ataskaitos atlikimas. Lankytojy pasitikimas ir
priémimas. Atitinkamos jmonés vadovo jsakymy ruosimas ir spausdinimas. |vairiy operacijy
atlikimas naudojant kompiuterine technika, skirta rinkti, apdoroti ir pateikti informacijg rengiant ir

priimant sprendimus. Visy darbuotuojy surinkty dokumenty perdavimas j personalo skyriy.

Pageidaujamas darbas Administratoriai

Pageidaujama darbo vieta Vilnius

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
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