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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Turiu didele administracinio darbo patirtj. Man patinka dirbti su dokumentais. Turiu smulkaus verslo
administravimo aukstesnijjj iSsilavinima, dirbu kompiuteriu, suprantu, kalbu ir rasau rusiskai, turiu
angly kalbos pagrindus. Mano kompiuterinio rastingumo Zzinios leisty nuosekliai ir greitai paruosti
reikiamg dokumentacijg.Galiu dirbti tiek kolektyve, tiek individualiai. Esu komunikabili, atsakinga,
kruopsti, punktuali, sgzininga, sumani, kirybinga, tvarkinga, mandagi , tolerantiska, trokstanti

tobuléti, pareiginga ir disciplinuota. Turiu vairuotojo pazyméjima (B kat.).

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Sekretorés

Pageidaujama darbo vieta Utena

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Utena

Telefono numeris

Prisijungti
El. pasto adresas
Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 2017 iki 2024
Imoneés pavadinimas UAB Froleta
Darbo sritis Administratoriai
Pareigos Administratore (Lep. vadove)

Placiau apie darbo pobudj, patirtf Bendravimas su klientais , jmonés vidiniy dokumenty
tvarkymas, sutarciy sudarymas, buhalterinés apskaitos
vedimas. |moneés pirkimy-pardavimy dokumenty
administravimas. Darbas su kasos dokumentais ir banko
pavedimais. Darbas su vieSaisiais pirkimais (EPC, CPO, CVP is).
Siuo metu dirbu 2 val/meén.


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
I[monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imoneés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobudj, patirtj

Darbo laikotarpis
Imonés pavadinimas

Darbo sritis

nuo 2018 iki 2024
UAB Muratas
Administratoriai
Vadove

Konsultavimas daugiabuciy gyvenamuyjy namy atnaujinimo
(modernizavimo) klausimais. Bendravimas su klientais , jimonés
vidiniy dokumenty tvarkymas, sutarciy sudarymas. Darbas su
viesaisiais pirkimais (EPC, CPO, CVP is).

nuo 2013 iki 2017
AB Lietuvos draudimas
Administratoriai
Draudimo konsultante

Bendravimas su klientais , jmonés vidiniy dokumenty
tvarkymas, sutarciy sudarymas. Darbas su trimis skirtingomis
vidaus programomis.

nuo 2007 iki 2013

Il "Ramune ir kompanija"
Administratoriai
Administratoré

Bendravimas su klientais bei tiekéjais, jmonés vidiniy
dokumenty tvarkymas, sutarciy sudarymas, pagalba jmonei
rasant bei pateikiant jvairius projektus.

nuo 2011 iki 2011

UAB "Stiklo meistrai" Utenos reg. padalinys
Administratoriai
Administratore-vadybininké

Bendravimas su klientais bei tiekéjais, jmonés dokumenty
tvarkymas, pirmineé jmonés buhalterine apskaita.

nuo 2007 iki 2009

UAB "Ramune ir partneriai"
Administratoriai
Administratoré-vadybininké

Bendravimas su klientais bei tiekéjais, naujy rysiy paieska,
imonés dokumenty tvarkymas, pirminé buhalteriné apskaita,
personalo jdarbinimas bei jo darbo organizavimas.

nuo 2001 iki 2003
UAB "Ginpaula", UAB "Nikolika", UAB "Sidabrinis antpirstis"

Siuveéjai


https://www.dirba.lt/

Darbo laikotarpis nuo 2000 iki 2001

|monés pavadinimas AB "Lelija"
Darbo sritis Siuvéjai
Pareigos Siuvéja, gamybos meistre.

Plac¢iau apie darbo pobidj, patirtj Siuvéja, véliau, to cecho gamybos meistré. Funkcijos: darbo
organizavimas, tvarkos palaikymas, plany vykdymas, tabeliy
vedimas, zurnaly pildymas.

ISsilavinimas

Laikotarpis nuo 1996.09 iki 1999.06

ISsilavinimas Aukstesnysis

Mokymosi jstaiga Utenos aukstesnioji verslo mokykla

ISsilavinimo sritis Vadyba ir verslo administravimas

Sritis Smulkaus verslo organizavimas

Laikotarpis nuo 2007 iki 2007

Mokymosi jstaiga UAB "Sigerija"

Sritis Administracijos darbuotojo mokymo programa

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai
Rusy Gerai Gerai Gerai
Angly Pagrindai Vidutiniskai Pagrindai
Prancuzy Pagrindai Pagrindai Pagrindai

Kompiuterinis rastingumas

Microsoft office (word, excel, power point).

Papildoma informacija
Vairuotojo pazyméjimas B

Vairuoju nuo 2013-00 (13 m.)
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