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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu atsakinga, ryztinga, reikli sau bei savo iskelty tiksly jgyvendinimui! Stiprioji mano pusé - stipri

vidiné motyvacija ir pozityvumas, savarankiSkumas, iniciatyvumas, zingeidumas, komunikabilumas

bei lankstumas.

Pageidaujamas darbas

Pageidaujama darbo vieta

Administratoriai, Vadybininkai

Vilnius

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data
Lytis
Gyvenamoji vieta

Telefono numeris

El. pasto adresas

Darbo patirtis
Darbo laikotarpis
Imoneés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

1984-01-21 (41 m.)
Moteris

Vilnius

Prisijungti

Prisijungti

nuo 2021.06 iki dabar
UAB ,,SELORSA*
Vadybininkai

Tiekimo vadybininke

Bendravimas su tiekéjais. Uzsakymy suvedimas j programa,
medziagy uzsakymai. Sandélio likuciy palaikymas ir tikrinimas.
UZsakymy komplektavimas ir iSdavimas uzsakovams.

nuo 2020.01 iki 2021.05

UAB ,,LEVORISKIS
Administratoriai

Generalinio direktoriaus padéjéja

Bendravimas su klientais, tiekéjais. Skambuciy,
korespondencijos, elektroniniy laiSky priémimas ir nukreipimas.
Darby paskirstymas ir koordinavimas, Rasty rengimas, darbo
grafiko ir ziniarascio sudarymas, sutarciy ruoSimas,
registravimas, pasillymuy ruosimas. Viesieji pirkimai. Techninés
dokumentacijos ruosimas.


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

Darbo laikotarpis nuo 2008.03 iki 2019.09
lmonés pavadinimas A/S ,, Yding Gront” Danija

PlacCiau apie darbo pobudj, patirtj UzZsakymuy priémimas; Uzsakymy paskirstymas kolektyvui;
Darbuotojy kontrolé; Uzsakymy paruosimas, kontroliavimas ir
iSsiuntimas uzsakovui.

Darbo laikotarpis nuo 2007.01 iki 2008.03
Imoneés pavadinimas AB ,,Alytaus chemija”
Darbo sritis Administratoriai

Pareigos Sekretoré - referenté

Placiau apie darbo pobddi, patirtj Korespondencijos tvarkymas; Skambuciy, elektroniniy laisky
priémimas ir nukreipimas; Sveciy priémimas; Rasty rengimas,
sutarciy registravimas, dokumenty aprasymas ir perdavimas j
archyva; Personalo dokumenty rengimas, administravimas
(priemimas, pareigy keitimas, atleidimas, skaitinimas, atostogy
ir darbo grafiky sudarymas ir derinimas, darbuotojy
atleidimas). Vidinés informacijos valdymas; Biuro aprupinimas
kanceliarinémis prekémis; Pasillymy ruosimas ir derinimas su
vadovu; |[monés dalyvavimas viesuosiuose pirkimuose.

ISsilavinimas

Laikotarpis nuo 2003.09 iki 2006.06

ISsilavinimas Aukstasis koleginis

Mokymosi jstaiga Mokymosi jstaiga: Alytaus kolegija

ISsilavinimo sritis VieSasis administravimas

Sritis Imoniy ir jstaigy administravimas

Laikotarpis nuo 1991.09 iki 2003.06

ISsilavinimas Pagrindinis bendro lavinimo

Mokymosi jstaiga Alytaus LikiSkéliy viduriné mokykla

Kalbos

Kalbos Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Lietuviy Puikiai Puikiai Puikiai
Angly Gerai Gerai Gerai
Rusy Gerai Gerai Vidutiniskai

Kompiuterinis rastingumas

Darbas su kompiuteriu Excel, Exel online, Klaes, PowerPoint, Word.

Papildoma informacija

Pomegiai Esu aktyvi ir energinga. Slidinéjimas kalnuose Ziemos sezonu,
vazinéjimas dviradiu, teatras, kinas

Vairuotojo pazyméjimas B


https://www.dirba.lt/

Vairuoju nuo 2007-04 (18 m.)
Pageidaujamas atlyginimas 1200 EUR per men.

Siuo metu uzdirbu - EUR per mén.


https://www.dirba.lt/
http://www.tcpdf.org

