kkkkk kkskskkskk

Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Esu administratoré, turinti Kauno kolegija, (vadybos ir verslo administravimo profesinio bakalauro
kvalifikacinj laipsnj ir administratoriaus profesine kvalifikacija.) Kauno technologijos universitete,
Ekonomikos ir vadybos fakultete baigiau vadybos ir verslo administravimo studijy krypties vadybos
programa, jgijau vadybos ir verslo administravimo bakalauro kvalifikacinj laipsnj.. Turiu 15 mety
darbo patirtj administravimo srityje. Turiu patirties sudarant visas sutartis, personalo atranka,
dokumenty tvarkymas, korespondencijos tvarkymas. Skambuciy, el. laiSky priémimas ir
paskirstymas, informacijos suteikimas;

Imonés pasto korespondencijos, el. laisky tvarkymas;

Biuro prieziliros prekiy uzsakymas, administravimas;

Imonés dokumentacijos rengimas, tvarkymas ir archyvavimas;

Darbas su programomis Debet - personalas;

Administracinio bei organizacinio pobidzio pagalba; Vadovo pavesty uzduodiy vykdymas. Moku
laisvai bendrauti, greitai jsisavinu naujai suteiktg informacija. Atsakingai zilriu | man paskirtas

uzduotis, jas stengiuosi atlikti kuo geriau. Moku dirbti tiek individualiai, tiek

komandoje.
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