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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Atsidavusi pasaulinio lygio CMI organizacijos naré ir atestuota
vadové, turinti daugiau nei 6 metus patirties dirbant advokaty
kontoroje uzsienyje, uzimant atsakingas vadovo pareigas. Darbsti,
pareikinga ir | rezultatg orientuota vadove, kurios déka visi
kompanijos projektai buvo jgyvendinti sekmingai ir efektyviai,
trecdaliu padidinant jmonés pelng bei klienty skaiciy.

Siuo metu iegkau naujy karjeros galimybiy ir i&$tkiy Lietuvos
kompanijoje, kurioje galéc¢iau panaudoti savo uzsienyje jgytas Zinias

bei kompetencijas panasioje srityje.

Pageidaujamas darbas Administratoriai

Pageidaujama darbo vieta Klaipéda

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
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Prisijungti

Darbo patirtis
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Darbo laikotarpis
|monés pavadinimas
Darbo sritis
Pareigos

Placiau apie darbo pobadj, patirtj

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Kalbos
Kalbos
Angly
Lietuviy
Vokieciy
Kita

Kompiuterinis rastingumas

Puikus kompiuterinis rastingumas.

programavimo pagrindus.

nuo 2014 iki 2021

BD SOLICITORS LTD
Advokatai

Biuro ir personalo vadove

Sioje advokaty kontoroje, kurios specializacija yra baudziamoji
teisé, dirbau biuro vadove. Mano pareigos buvo labia
dinamiskos, visada priklausancios nuo situacijos, tad as visada
turejau moketi prisitaikyti prie bet kokios situacijos ar
problemos, jg analizuoti ir greitai iSspresti. Turédavau prizitréti
ne tik personalg, bet ir nuolat stebéti ir planuoti biuro
procediras bei tuo paciu metu teikti teisines administracines
pareigas direktoriams ir klientams. Didziuojuosi savo gabumu
iSlaikyti ramig galva stresinése situacijose. Keli mano pareigy
pavyzdziai:- « Biuro administraciniy paslaugy, procesy
organizavimas, vykdymas, kontrole ¢ Spresti nesklandumus,
kylancius darbo metu ir identifikuoti galimas problemas ¢
ISanalizuoti rengiamy teismo posédziui byly medziaga, jvertinti
ir apibendrinti bylose esancias teisés problemas ir referuoti
apie jas advokatams ¢ Klienty aplankymas teisme, kaléjime ar
biure, kad fiksuoti jy parodymus * Atsakinga uz Sveikatos
Saugos ir Aplinkos, Zmogiskujy IStekliy teisiy prizitréjima ir
uztikrinima, kad personalas laikytysi Siy teisiy ir jstatymuy ir,
kad kompanija atitikty visus reikalavimus ¢ Susirinkimy
organizavimas ¢ |vairiy ataskaity ruosimas ir pateikimas °
Atsakinga uz kompanijos pelng ir plétrg Mano didZiausias
nuoeplnas dirbant biuro vadove buvo tai, kad mano jteigtos
naujos procedulros jmonei pagerino pelng trecdaliu. Taip pat,
man vadovaujant, per kiekvieng auditg, gaudavome
didZiausius jvertinimus visoje Cambridgeshire apskrityje.

nuo 2019 iki 2020

Aukstesnysis

Royal Chartered Management Institute
Vadyba ir verslo administravimas

|lgautas pilnas Auksciausio Lygio Vadovo atestatas Chartered
Management Institute (CMI),

Kalbéjimas Supratimas Rasymas
Puikiai Puikiai Puikiai
Puikiai Puikiai Puikiai
Pagrindai Pagrindai Pagrindai
Vidutiniskai Vidutiniskai Vidutiniskai

Moku naudotis visais Microsoft Office paketais bei turiu
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Konferencijos, seminarai, mokymai

Sertifikatas gautas sgskaity iSrasymo
teismo bylose srityje

MBL Seminars Ltd, Anglija

2018m.
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