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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

leskau administracinio pobddzio darbo. ISmanau darbo kodeksa, rastvedybga, moku sudarinéti darbo
grafikus, pildyti darbo laiko apskaitos zZiniarascius, taikyti sumine darbo laiko apskaitg. Dirbdama
dalyvavau rengiant jstaigos veikla reglamentuojancius dokumentus - tvarkas, strateginius, metinius
planus, kitus dokumentus. Esu punktuali, atsakinga, greitai perprantu pavesta darba, gebu dirbti
komandoje arba savarankiskai. Pildziau mokiniy, pedagogy registrus, dirbau su kitomis
informacinémis sistemomis, administravau jstaigos tinklapj. Dalyavau organizuojant mazos vertés

viesuosius pirkimus.

Pageidaujama darbo vieta Vilnius

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane

Gimimo data 1978-04-12 (47 m.)
Lytis Moteris
Gyvenamoji vieta Vilnius

Telefono numeris

Prisijungti
El. pasto adresas
Prisijungti
Darbo patirtis
Darbo laikotarpis nuo 1997.06 iki 1998.02
Imonés pavadinimas Vilniaus Petro Vileisio aukstesnioji mokykla
Darbo sritis Sekretorés
Pareigos Sekretore

Plac¢iau apie darbo pobudj, patirtj Administracinio pobtdzio darbas

Darbo laikotarpis nuo 1997.10 iki 2020.08

Imonés pavadinimas Lietuvos sutrikusios klausos vaiky ikimokyklinio ugdymo
centras

Darbo sritis Sekretorés

Pareigos Sekretore, kompiuteriy sistemy specialisté

Placiau apie darbo pobidj, patirtj darbuotojy, mokiniy byly tvarkymas, archyvo tvarkymas, kitas
administracinio pobldzio darbas.


https://www.dirba.lt/
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai
https://www.dirba.lt/vartotojai

ISsilavinimas
Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga
ISsilavinimo sritis

Sritis

Laikotarpis
ISsilavinimas
Mokymosi jstaiga

Sritis

Kalbos
Kalbos
Lietuviy
Rusy
Vokieciy
Lenky

Kompiuterinis rastingumas

nuo 2003 iki 2007

Aukstasis koleginis

Vilniaus statybos ir dizaino kolegija
Informatikos inzinerija

Transporto informacinés sistemos

nuo 1996 iki 1998
Vidurinis su profesine kvalifikacija

Vilniaus I-0ji politechnikos mokykla

Sekretoré

Kalbéjimas Supratimas
Puikiai Puikiai
Puikiai Puikiai
Pagrindai Pagrindai
Vidutiniskai Gerai

Rasymas
Puikiai
Puikiai
Pagrindai

Pagrindai

Moku naudotis naujausiomis kompiuterinémis technologijomis ir jas taikyti asmeniniame gyvenime

ar darbe. Puikiai dirbu MS OFfice programomis, Adobe Acrobat, turiu darbo su Adobe Photoshop,

AutoCAD pagrindus. Greitai mokausi dirbti kitomis IT programomis ar sistemomis.

Konferencijos, seminarai, mokymai


https://www.dirba.lt/

Ekonomikos mokymo centras - seminaras "Naujos Dokumenty rengimo taisyklés, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy projektas";

Vilniaus prekybos, pramonés ir amaty rimai - seminaras "VieSuyjy pirkimy aktualijos, ataskaitos".
2020 m.:

UAB "Mokesciy srautas" - seminaras "Darbas CVP IS aplinkoje: praktinis seminaras".

2017 m.: | .
Papildoma informacija

MB "Buhalteriy mokymai" - seminaras "Darbo uzmokescio skaiciavimo naujovés nuo 2017 m. liepos
Vairuotojo pazymejimas B

\1/ac=mS$JjLnLnuéodarbo laiko apskaita isiggggj_%son(%ﬁra#a)m DK";
Lektoreé Zita Luksiené - Seminaras "VieSyjy pirkimy reforma nuo 2017 m. liepos 1 d. Mazos vertés
pirkimai";

Ekonomikos mokymo centras - seminaras "Biudzetiniy jstaigy darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, kasmetines veiklos vertinimas".

2018 m.:

Ziniy centras - seminaras "Asmens duomeny apsauga bei atsakomybeé uz asmens duomeny teisés
akty pazeidimus jsigaliojus ES Bendraja duomeny apsaugos reglamentui (BDAR)".

2019 m.:

Vilniaus prekybos, pramonés ir amaty rimai - seminaras "ES bendrojo duomeny apsaugos

reglamento praktinis jgyvendinimas Svietimo jstaigose";
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