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Gyvenimo aprasymas (CV)

Prisijungti

Kokio darbo ieskau? Mano teigiamos savybés

Turiu sekretores referentés kvalifikacine kategorijg. Darbo patirties turiu jgijusi daug mety dirbusi
rastvede mokykloje tvarkant personalo priémimo, atleidimo dokumentacija, j{sakymy rasyma, darbo
apskaitos ziniarasciy pildyma, atliekant pilng sekretoriato darba.

Esu baigusi 3 Teisés kursus.

Siuo metu iegkau darbo iuolaikikoje, galin¢ioje pasillyti geras darbo salygas ir vertinancioje
darbuotojy nuomone jmonéje. Darbe galéciau pritaikyti jgytas Zinias, blciau naudinga JlUsy jmonei,
o kartu jgauciau naujos patirties.

Esu komunikabili, pareiginga, iniciatyvi, sazininga, energinga, greitas darbo tempas, noriu tobuléti.
Domiuosi ir esu imli naujovéms, atsakinga, darbsti, punktuali, pareiginga.

Moku sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu. Gebu valdyti, sisteminti, kaupti ir apdoroti darbine
informacija, rengti iSvadas. ISmanau dokumenty tvarkymo ir rengimo taisykles. Galiu dirbti tiek

komandoje, tiek individualiai.

Pageidaujamas darbas Administratoriai, Teksto rinkéjai, Sekretores

Pageidaujama darbo vieta Kaunas, Garliava, BirStonas, Prienai

Kontaktai ir pagrindiné informacija apie mane
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